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Transparéncia e Controle

ESTADO DE SERGIPE
SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPARENCIA E
CONTROLE

INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/SETC/2019,
DE 16 DE JULHO DE 2019.

Altera a Instrucdo Normativa n°
001, de 16 de julho de 2018, que
dispde sobre as Unidades Setoriais
de Controle Interno - WUSCIs,
integrantes do Sistema Estadual de
Controle Interno do Poder Executivo
Estadual, consoante rezam os arts.
30 e 31 da Lei Estadual n® 8.496,
de 28 de dezembro de 2018, e da
outras providéncias correlatas.

O SECRETARIO DE ESTADO DA TRANSPARENCIA E
CONTROLE - SETC, Orgdo Central do Sistema Estadual de
Controle Interno, no uso de suas atribuicdes legais que lhes sado
conferidas pelo artigo 12, inciso IV, da Lei Estadual n°® 3.630, de
26 de junho de 1995, combinado com o disposto nos artigos 30 e
31, da Lei Estadual n® 8.496, de 28 de dezembro de 2018,
RESOLVE:

Art. 1° - Os arts. 2°, 3° e 4° da Instrucdo Normativa n° 001, de

16 de julho de 2018, passam a vigorar com a seguinte redacao:
“Art. 2° - As Unidades Setoriais de Controle Interno - USCls,
terdo as seguintes atribuices:

| - Prestar assessoramento ao titular do Orgdo ou Entidade nos
assuntos inerentes ao controle interno;

|l - Acompanhar o controle gerencial de gastos;

Il - Observar a conformidade, contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial;

IV - Disseminar as informacbes e/ou orientagdes emitidas pela
Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle, Orgdo
Central de Controle Interno, com a finalidade de nortear a
tomada de decisdo, no ambito do Orgdo ou Entidade, visando
alcancar eficiéncia e eficacia na gestao interna;

V/ - Acompanhar a realizacdo dos planos, objetivos e metas

do Orgao/Entidade, em especial as atividades abaixo
relacionadas:

a)A execucao dos programas, acdes, projetos e atividades;

b)A execucdo dos convénios, termos de parceria, colaboracao
e congéneres;
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c) A operacionalizacdo das licitagdes e contratos, firmados;

d) A execucdo dos atos de pessoal e a evolugdo da Folha de
Pagamento;

e) As informagdes patrimoniais: Imoveis, Moveis e Alimoxarifado;
f) As informacdes sobre suprimento de fundos;

g) As obras e servigos de engenharia;

h) As informacdes publicadas nas paginas de transparéncia;

i) Os pedidos de informagdes encaminhados ao Orgdo/Entidade,
pelo cidaddao ou sociedade civil organizada, com bhase na Lei
Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2009, regulamen-
tada pelo Decreto n® 30.947, de 28 de Dezembro de 2017 e
Resolugdo n® 311/2018 do TCE/SE; e

j) As manifestagdes de Quvidoria encaminhadas ao Orgdo ou
Entidade, na forma do Decreto Estadual n® 40.370 de 30 de abril
de 2019.

VI - Acompanhar a manuten¢ao da regularidade juridica, fiscal
econémico-financeira e administrativa do Orgdo ou Entidade,
em cumprimento as disposi¢des do Decreto Estadual n® 26.905,
de 24 de fevereiro de 2010, adotando as seguintes providéncias:

a) Verificar a atualizagdo da inscricio do Orgdo ou Entidades
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, da Receita
Federal do Brasil, incluindo a denominacgao e o endereco.

b) Verificar a atualizacao dos dados dos responsaveis legais
do Orgdo ou Entidades e dos respectivos Contabilistas perante
o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, da Receita
Federal do Brasil.

c) Averiguar se o Orgdo ou Entidade mantém atualizados os
seguintes documentos e informacgdes:

1 - Certiddo Negativa de Débito - CND, referente as contribui-
coes previdenciarias e as de terceiros do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ, do Org3o ou da Entidade na Receita
Federal do Brasil;

2 - Certidao Negativa de Débito - CND, e do Cadastro Especifico
do Instituto Nacional do Seguro Social - CEI/INSS, ambos da
Receita Federal do Brasil, abrangendo as obras de construgao
civil, quando for o caso;

3 - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo
de Servico - CRF/FGTS, na Caixa Econémica Federal - CEF;

4 - Certidao Conjunta Negativa de Debitos quanto aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, na Receita Federal do Brasil:
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5 - Certidao Negativa de Debito junto a Fazenda Estadual; e,

6 - Certidao Negativa de Debito da Fazenda Municipal do
domicilio das Unidades do Orgao ou Entidade.

d) Realizar consultar aos sistemas de informacao da Unido para:

1) Verificar atendimento das exigéncias do Cadastro Unico de
Convénio - CAUC/STN/MF;

2) Constatar a auséncia de pendéncias ou restricées, no
Cadastro Informatizado dos Créditos ndo Quitados do Setor
Publico Federal - CADIN:

2.1) quanto as prestacdes de contas dos Convénios e demais
especies de cooperagdo, auxilio ou assisténcia financeira,
decorrentes das transferéncias voluntarias de recursosrecebidos
da Unido; e,

2.2) quanto ao pagamento de empréstimos e financiamen-
tos devidos a Unido, conforme previsto no art. 25 da Lei
Complementar (Federal) n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

VIl - Propor medidas pertinentes as corregdes das irregularida-
des verificadas;

VIl - Exercer outras atividades técnicas inerentes ao Controle
Interno que regularmente lhe forem conferidas ou determinadas.

Art. 3°- As normas e rotinas de procedimentos administrativos a
que se refere o artigo anterior serdo elaboradas pelas Unidades
Setoriais de Controle Interno - USCls e apresentadas ao titular
dos Orgdos e Entidades do Poder Executivo Estadual, na forma
de Relatorios de Atividades de Controle Interno - RACI e o
preenchimento das planilhas fornecidas pelo Sistema Central,
que deverdo ser encaminhados ao Orgdo Central do Sistema
Estadual de Controle Interno (SETC) até o 15° dia do més
subsequente.

§1°-As USCIs das Entidades da Administracdo Indireta, deverdo
encaminhar o RACI, também, ao titular do Org3o da Administra-
¢ao Direta a qual esteja vinculada, nos termos da Lei que dispde
sobre a Estrutura Organizacional Basica do Poder Executivo
Estadual, até o 15° dia do més subsequente.

§2° - Os RACIs apresentados pelos titulares das Entidades
da Administragdo Indireta, serdo analisados e avaliados pelos
titulares dos Orgdos e Entidades a que estejam vinculados,
que verificardo se as atividades estao sendo desenvolvi-
das de acordo com a Politica Estratégica do Governo, cujas
informacgdes deverdo ser encaminhadas ao Orgdo Central do
Sistema Estadual de Controle Interno (SETC), até o 30° dia do
més subsequente.
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§3° - O RAC| e as Planilhas preenchidas com dados
referentes & gestdo realizada pelo Orgao/Entidade, deverdo
ser encaminhados ao Orgdo Central do Sistema Estadual de
Controle Interno (SETC), através do e-mail: sci.monitora@setc.
se.gov.br em arquivo PDF e LibreOffice Calc, respectivamente.

Art. 4° - O Orgdo Central do Sistema Estadual de Controle
Interno (SETC) fara os ajustes que se fizerem necessarios,
alterando, extinguindo ou criando novos procedimentos e rotinas
nas Unidades Setoriais de Controle Interno - USCls.

Art. 2° - Para atingir os fins que se destinam as USCls poderdo
realizar verificacGes, levantamentos e inspecdes na acdo dos
responsaveis em todos os atos de gestdo do Orgdo/Entidade,
objetivando a integridade da documentacao e sua autenticidade,
bem como averiguar:

l. © cumprimento das condicGes legais e regulamentares para:

a) empenho, liguidacdo e pagamento das despesas;
b) nascimento e extingdo de direitos e obrigacdes e movimenta-
¢oes do patriménio.

Il. A adequada classificacdo contabil dos atos orcamentarios,
financeiros e patrimoniais;

lIl. A exatidao dos langamentos contabeis e da sua correta
transcricao nos livros e registros aprovados;

IV. A conformidade nos balancetes, balancos e demonstrativos
orgamentarios, financeiros e patrimoniais;

V. A conferéncia de bens, numerarios e valores;

V1. A existéncia de recursos ociosos, insuficientemente ou inde-
vidamente empregados;

VII. A execugdo de contratos de fornecimento, obras
ou prestacdo de servicos e seus cronogramas fisicos e
financeiros;

VIII. A execugdo dos cronogramas de desembolso;

IX. O acompanhamento fisico-financeiro dos projetos e
atividades que envolvam aplicacao de recursos de qualquer
origem, inclusive decorrentes de contratos ou convénios;
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Paragrafo Unico - O rol acima é meramente exemplificativo.

Art. 3° - O Orgdo Central do Sistema Estadual de Controle
Interno (SETC), deliberara sobre modelo de planilhas e proce-
dimentos para fins de captacdo dos dados inerentes as rotinas
laboradas pelas Unidades Setoriais de Controle Interno - USCls.

Paragrafo Unico - Cada Orgdo ou Entidade podera sugerir
modelos de planilhas e de procedimentos que melhor ampare ou
represente a realidade das rotinas das USCls, visando o aper-
feicoamento da captacdo dos dados e o alcance dos objetivos
colimados.

Art. 4° - Revogam-se as disposicées em contrario.
Art. 5° - Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de
sua publicacao.

Aracaju/SE, 16 de julho de 2018.

ALEXANDRE BRITO DE FIGUEIREDO
Secretario de Estado da Transparéncia e Controle



