ESTADO DE SERGIPE
SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPARENCIA E CONTROLE - SETC

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/SETC/2024,
DE 08 DE FEVEREIRO DE 2024.

Dispoe sobre a prestagdo de contas do Governo
do Estado, dos Gestores e dos demais agentes
responsaveis por bens, direitos e obrigacdes dos
Orgios e Entidades da Administragdo Publica
estadual, direta e indireta; incluindo-se os fundos,
as autarquias, as empresas estatais, dependentes e
independentes, as sociedades de economia mista
e as fundagdes publicas de direito publico e
privado; vinculados ao Poder Executivo do
Estado de Sergipe.

A SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPARENCIA E CONTROLE - SETC,
no uso das atribui¢des legais que lhes sdo conferidas pelo artigo 12, inciso IV, da Lei estadual n°
3.630, de 26 de junho de 1995, combinado com as disposi¢des do artigo 14, da Lei estadual n°
9.156, de 08 de janeiro de 2023; face ao disposto nos artigos 78 ¢ 82 da Lei n® 4.320, de 17 de
marg¢o de 1964; e na Lei Complementar n°® 205, de 06 de junho de 2011;

RESOLVE:

Art. 1°. Disciplinar a instrugdo dos processos de Prestagdo de Contas Anuais,
Intermedidrias e Extraordinarias, do Governo do Estado, dos Gestores e dos demais agentes
responséveis por bens, direitos e obrigagdes dos Orgdos e Entidades da Administragio Publica
estadual, Direta e Indireta; incluindo-se os Fundos, as Autarquias, as Empresas Estatais,
dependentes e independentes, as Sociedades de Economia Mista e as Fundagdes Publicas de
direito publico e privado; nos termos desta Instru¢do Normativa.

CAPITULO I
DOS CONCEITOS

Art. 2°. Para os efeitos desta Instru¢ao Normativa, considera-se:

I — PRESTACAO DE CONTAS - o processo pelo qual o Governo do Estado, os
Gestores e os demais Agentes Responsdveis estdo obrigados, por iniciativa propria e dentro dos
prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa, a apresentar a documentagao comprobatodria dos
atos e fatos da gestdo contabil, orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial do Orgﬁo ou
Entidade da Administragdo Direta e Indireta, incluindo-se os Fundos, Autarquias, Empresas
Estatais Dependentes e Independentes, Sociedades de Economia Mista e Fundacdes Publicas de
direito publico e privado.
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IT - TOMADA DE CONTAS - o processo administrativo que visa a prestagiao de
contas compulsoria dos atos e fatos praticados pelos Gestores e demais Agentes Responsaveis,
decorrente da omissdo do dever de prestar contas, dentro dos prazos estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa.

IIT - TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - o processo de natureza extraordinéria
instaurado pela autoridade administrativa competente, nos termos da legislagdo em vigor, com o
objetivo de apurar os fatos, identificar os responsaveis e quantificar os danos causados ao erario,
visando ao seu imediato ressarcimento.

IV- GESTOR OU ORDENADOR DE DESPESAS — a pessoa fisica que, por
disposi¢do legal ou por delegagdo de competéncia, pratica os atos e fatos da gestdo contabil,
or¢amentaria, financeira, operacional e patrimonial como representante de Orgdo ou Entidade da
Administracdo Direta e Indireta, incluindo-se os Fundos, Autarquias, Empresas Estatais
Dependentes e Independentes, Sociedades de Economia Mista e Fundacdes Publicas de direito
publico e privado, vinculados ao Poder Executivo do Estado de Sergipe.

V — AGENTE RESPONSAVEL - a pessoa fisica que utiliza, arrecada, guarda,
gerencia ou administra recursos, bens ou valores publicos de Orgio ou Entidade da
Administragdo Direta e Indireta, incluindo-se os Fundos, Autarquias, Empresas Estatais
Dependentes e Independentes, Sociedades de Economia Mista e Fundacdes Publicas de direito
publico e privado, vinculados ao Poder Executivo do Estado de Sergipe, nos termos do
Paréagrafo tinico do Art. 67, da Constituicao do Estado de Sergipe.

VI — CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO (CASP) — é 0 ramo
da ciéncia contdbil que aplica na administragdo publica as técnicas de registro dos atos e fatos
administrativos, apurando resultados e elaborando relatérios periodicos, sobretudo levando-se
em conta as normas de direito financeiro, previstas na Lei n° 4.320/64, os principios gerais de
financgas publicas e os principios de contabilidade.

VII - PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO (PCASP) — é o
Plano de Contas elaborado pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), com o objetivo de
uniformizar as praticas contabeis, adequada aos dispositivos legais vigentes, as Normas
Brasileiras de Contabilidade Publica aplicadas ao setor Publico, aos padrdes internacionais de
Contabilidade do Setor Publico e as regras e procedimentos de Estatisticas de Finangas Publicas.

VIII - MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADO AO SETOR PUBLICO
(MCASP) — ¢ o manual elaborado pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), que visa
colaborar com o processo de elaboragdo e execugdo do orgamento, além de contribuir para
resgatar o objeto da contabilidade como ciéncia, que € o patrimonio. Com isso, a contabilidade
podera atender a demanda de informagdes requeridas por seus usuarios, possibilitando a analise
de demonstragdes contdbeis adequadas aos padrdes internacionais, sob os enfoques
orcamentario e patrimonial, com base em um Plano de Contas Nacional.
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Paragrafo unico. Para os fins do disposto no inciso V deste artigo, enquadra-se
também no conceito de Agente Responsavel a pessoa fisica ou juridica que em nome proprio ou
de terceiros assuma a obrigacdo de natureza pecunidria ou contratual, bem como os responsaveis
pela gestdo de quaisquer recursos ou bens repassados pelo Estado de Sergipe, mediante
convénio ou outro instrumento similar.

Art. 3°. As Prestagdes de Contas podem ser: ANUAL, INTERMEDIARIA OU
EXTRAORDINARIA.

I — A Prestacdo de Contas ANUAL compreende os atos e fatos da gestdo contabil,
orgamentaria, financeira, operacional e patrimonial, dos Orgdos e Entidades da Administragdo
Direta e Indireta, incluindo-se os Fundos, Autarquias, Empresas Estatais Dependentes e
Independentes, Sociedades de Economia Mista e Fundagdes Publicas de direito publico e
privado, vinculados ao Poder Executivo do Estado de Sergipe, correspondentes ao exercicio
financeiro;

II — Prestacao de Contas INTERMEDIARIA (POR FINAL DE GESTAO) esta
deve ser apresentado quando ocorrer exoneracao, demissao, inativagao ou falecimento do Gestor
ou Ordenador de Despesas, responsavel pela gestdo contdbil, or¢amentaria, financeira,
operacional e patrimonial do Orgdo ou Entidade da Administragio Direta e Indireta, incluindo-
se os Fundos, Autarquias, Empresas Estatais Dependentes e Independentes, Sociedades de
Economia Mista e Fundacdes Publicas de direito publico e privado, vinculados ao Poder
Executivo do Estado de Sergipe; e

III — Prestacio de Contas EXTRAORDINARIA deve ocorrer quando houver
extingdo, cisdo, fusdo, incorporagio ou transformagio de Orgios ou Entidades da Administragdo
Direta e Indireta, incluindo-se os Fundos, Autarquias, Empresas Estatais Dependentes e
Independentes, Sociedades de Economia Mista e Fundagdes Publicas de direito publico e
privado, vinculados ao Poder Executivo estadual.

CAPITULO I
DAS PRESTACOES DE CONTAS
SECAO1
DOS PRAZOS

Art. 4°. Os processos de Prestagdes de Contas serdo devidamente instruidos,
formalizados e encaminhados a Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle - SETC, pelo
Gestor, pelo Ordenador de Despesas ou pelo Agente Responsavel, ou ainda por seu substituto
legal, nos seguintes prazos:

I — Presta¢ées de Contas Anuais: os processos indicados no inciso I do Art. 3° deve-
rdo ser entregues a Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle - SETC no prazo de até 60
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(sessenta) dias, contado do término do exercicio financeiro, para fins de exame e emissdo do Re-
latério Técnico, do Certificado de Auditoria e do Parecer do Dirigente do Orgao de Controle In-
terno;

II — Prestacdes de Contas Intermediarias (Por Final de Gestdo): os processos indi-
cados no inciso II do Art. 3° deverdo ser encaminhados & SETC no prazo de até 45 (quarenta e
cinco) dias, contados da data da exoneragdo, demissao, inativacao, ou falecimento do Gestor, do
Ordenador de Despesas, ou ainda, do Agente Responsavel;

IIT — Prestacdes de Contas Extraordinarias: os processos deverdo ser remetidos a
SETC no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, contados da data da ocorréncia de quaisquer
dos eventos descritos no inciso III do Art. 3° desta Instrugdo Normativa; pelo Gestor, pelo
Ordenador de Despesas, pelo Agente Responsavel, ou ainda, pelo substituto legal do Orgdo ou
Entidade incorporador (a) ou daquele resultante da fusdo, extingdo, cisdo, incorporagdo ou
transformacao;

IV — Prestacao de Contas Anual do Governo do Estado: o processo deverd ser
instruido pela Secretaria de Estado da Fazenda, cuja entrega a Secretaria de Estado da
Transparéncia e Controle sera no prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura da
Sessao Legislativa do Parlamento Estadual, do exercicio financeiro subsequente, para fins de
exame e emissao de Relatério Técnico, do Certificado de Auditoria e do Parecer do Dirigente do
Orgfo de Controle Interno.

§ 1° A inobservancia dos prazos fixados neste artigo por parte do Gestor, Ordenador de
Despesa ou Agente Responsavel implicara bloqueio temporario do repasse de recursos
financeiros ao 6rgao ou entidade responsavel, até a regularizacdo da respectiva pendéncia, como
também tal apontamento constara no Relatorio Técnico emitido pela SETC.

§ 2° A SETC devera remeter ao titular do Poder Executivo Estadual o processo de
Prestacdo de Contas Anual do Governo de Sergipe, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias
apos o limite previsto no inciso I'V deste artigo.

§ 3° Em caso de descumprimento do prazo fixado no inciso IV deste artigo, a Secretaria
de Estado da Transparéncia e Controle devera notificar, formalmente, o Governador do Estado,
para fins de conhecimento e adoc¢ao das providéncias cabentes ao caso.

Art. 5°. Apos o exame e a certificacdo dos processos de Prestacdo de Contas, por parte
da SETC, cabe a cada Gestor ou Ordenador de Despesa, ou ainda, ao Agente Responsavel
encaminha-los ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, acompanhados do Relatério
Técnico, Certificado de Auditoria e Parecer do Dirigente do Orgdo de Controle Interno, nos
seguintes prazos:

I — Prestacoes de Contas Anuais:
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a) até o dia 30 de abril do exercicio subsequente aquele encerrado, para os Orgios da
Administragdo Direta, inclusive os Fundos vinculados as respectivas Secretarias e para as
Autarquias e Fundagdes vinculadas & Administragdo Indireta, conforme disposto no art. 88 do
Regimento Interno do TCE/SE, aprovado pela Resolugdo n® 270/11.

b) até 30 (trinta) dias a partir da data de realizacdo das respectivas assembleias gerais,
no caso das Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, conforme disposto no art. 89,
paragrafo unico do Regimento Interno do TCE/SE, aprovado pela Resolugdo n® 270/11.

IT — Prestagoes de Contas Intermediarias — até 90 (noventa) dias, a contar da data em
que ocorrer a exoneragcdo, demissdo, inativacdo ou falecimento do Gestor ou Ordenador de
Despesa, ou ainda, do Agente Responsavel sujeito a prestagdo de contas;

III — Prestacdoes de Contas Extraordinarias — até 90 (noventa) dias, a contar da data
em que ocorrer a extingdo, cisdo, fusdo, incorporagdo ou transformacdo de 6rgaos ou entidades
da Administracdo Direta ou Indireta, vinculados ao Poder Executivo estadual.

§ 1° Consoante disposi¢des do art. 132 da Lei n° 6.404/76 e suas alteracdes
subsequentes, que dispde sobre a realizagdo de Assembleia Geral Ordinaria (AGO) nos 04
(quatro) primeiros meses, apds o término do exercicio social, sem prejuizo da observancia dos
prazos fixados no Art. 5° desta Instru¢do Normativa; os processos de Prestacdo de Contas
Anuais das Empresas Publicas e das Sociedades de Economia Mista, vinculadas ao Poder
Executivo Estadual, deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe até
30 (trinta) dias a partir da data de realizagdo da respectiva AGO, na forma disciplinada por esta
Instrucdo Normativa.

§ 2° Apods as formalidades previstas no § 2° do art. 4°, o titular do Poder Executivo
encaminhara o Processo de Prestagdo de Contas Anual do Governo Estadual, relativo ao
exercicio anterior, para o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, no prazo de até 120 (cento e
vinte) dias contados da data de abertura de cada Sessdo Legislativa, para fins de exame, emissao
do Parecer Prévio e remessa a Assembleia Legislativa do Estado de Sergipe, conforme
disposigoes do art. 84, inciso X VI, da Constitui¢do do Estado de Sergipe, no art. 47, § 1°, da Lei
Complementar n° 205/2011 e no art. 99, §1° do Regimento Interno TCE/SE, aprovado pela
Resolucao n® 270/20211/TCE/SE.

§ 3° Consoante disposi¢des do Art. 4°, inciso IV da Resolu¢ao TCE/SE n° 304/2017, os
processos de Prestacdes de Contas deverdo ser encaminhados ao TCE/SE via Portal do
Jurisdicionado, em formato digital, dentro dos prazos estabelecidos no inciso I, itens “a” e “b”
do Art. 5° desta Instru¢io Normativa, cabendo a cada Orgio ou Entidade a digitalizacio e envio
dos processos.
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§ 4° Posteriormente ao envio da Prestacdo de Contas ao TCE/SE, na forma do
paragrafo anterior, o Orgdo ou Entidade devera encaminhar cépia do recibo de transmissdo a
Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle — SETC.

SECAO II
DA FORMALIZACAO

Art. 6°. Os processos de Prestagdes de Contas, a que se refere o artigo 5° desta
Instrucdo Normativa, deverdo ser apresentados a Secretaria de Estado da Transparéncia e
Controle — SETC por meio do sistema de gerenciamento eletronico e-DOC Sergipe.

§ 1° Para os fins do disposto no caput deste artigo, deverd o processo de Prestagdao de
Contas conter o indice do conteudo documental, com a indicagdo da folha correspondente a cada
documento, de forma a facilitar o procedimento de exame pelos técnicos dos Orgdos de Controle
Interno e Externo.

§ 2° — Todos os demonstrativos contabeis deverdo ser assinados por Contabilista,
devidamente registrado no respectivo Conselho Regional de Contabilidade, e pelo Gestor ou
Ordenador de Despesa, ou ainda, pelo Agente Responsavel, sob pena de ndo terem validade
legal.

§ 3° — Os documentos que integram o processo de Prestacdo de Contas poderdo ser
assinados através de certificado digital no padrao ICP — Brasil, identificando o nome completo e
o cargo do signatario, podendo também utilizar a assinatura digitalizada, integrante da base de
dados do e-DOC Sergipe, garantida sua integridade por reconhecimento de usuario e senha de
acesso ao e-DOC Sergipe, que ¢ individual e intransferivel, bem como podendo utilizar o c6digo
de usudario de acesso ao e-DOC Sergipe e nome completo, para identificar o responsavel por
despachos exarados e tramitacdes realizadas, conforme as disposi¢cdes do Decreto Estadual N°
40.394, de 1° de julho de 2019, assim como da Portaria Conjunta N° 05/2020 SEAD/SEGG, de
02 de janeiro de 2020.

Art. 7°. A formalizacdo e a apresentagdo dos processos de Prestacdes de Contas, a que
se refere o artigo 6°. desta Instru¢do Normativa, devera obedecer aos seguintes critérios:

I — em relaciio aos Orgios e Entidades da Administracio Direta e Indireta do
Poder Executivo estadual, essas deverdo ser formalizados e apresentados sob a
responsabilidade do Diretor (a) de Administracdo e Financas — DAF, ou equivalente, do
Assessor (a) de Planejamento — ASPLAN, Contabilista ou Agente Responsavel do Orgao ou
Entidade por tais atividades.

IT — em relagcdo ao Governo do Estado, devera ser formalizada e apresentada a SETC
pela Subsecretaria de Tesouro e Or¢amento — STO.
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Art. 8°. Na formalizagdo e apresentagdo dos processos de Prestagdo de Contas, de que
trata o artigo 6° desta Instru¢do Normativa, deverdo ser apresentado o ROL DE
RESPONSAVEIS, contendo as informa¢des do Ordenador de Despesas e dos Agentes
Responsaveis pela gestdo dos atos e fatos de natureza contabil, or¢camentaria, financeira,
operacional e patrimonial dos Orgdos e Entidades da Administragdo Publica, direta e indireta, do
Poder Executivo estadual, na forma do Anexo III desta Instrucao.

Paragrafo unico. O procedimento a que se refere o Caput deste artigo aplica-se,
também, aos titulares e eventuais substitutos do Diretor (a) do DAF, do Assessor (a) ASPLAN e
do responsavel pela gestdo do Almoxarifado e dos bens moveis e imoveis, ou ainda, dos setores
responsaveis por essas atividades.

Art. 9°. Integrardo os processos de Prestacdo de Contas das Secretarias de Estado ou
Orgios equivalentes, os documentos abaixo relacionados, organizados, e encaminhados, na
seguinte ordem:

a) Relatorio de Gestao do titular do Orgﬁo, conforme estabelece o item II, do art. 85,
do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, contendo as seguintes
informagades:

1) Identificagio do Orgdo na forma do Anexo IV desta Instrugio;
2) Estrutura organizacional, valores, missdo e visdo estratégica do Orgﬁo;

3) Descricdo dos objetivos, metas e indicadores estabelecidos, das principais agdes
executadas no periodo a que se refere a Prestacdo de Contas, demonstrando os recursos obtidos,
bem como a avalia¢do da execu¢do de cada um dos programas de trabalho e, quando for o caso,
esclarecer os motivos que impediram ou inviabilizaram o pleno cumprimento dos objetivos e
metas fixados.

b) Rol dos Responsaveis da unidade ou entidade jurisdicionada, de acordo com o
estabelecido no item I, de art. 85, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe, citados no Art. 8° desta instrucdo, na forma do Anexo III desta Instru¢do, acompanhado
dos seguintes documentos:

1) Copia de todos os Decretos de nomeacdo e de eventual exoneracdo de Ordenadores
de Despesas ¢ dos demais Agentes Responsaveis pela Gestdo Financeira e Patrimonial do
Orgao, no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas.

¢) Plano de Providéncias Permanente — PPP, contendo os resultados das
providéncias adotadas pelo Gestor do Orgao, para atender as requisi¢des do Tribunal de Contas
do Estado e as recomendagdes da Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle, durante o
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exercicio financeiro a que se refere a Prestacdo de Contas, devendo contemplar, no minimo, as
informagdes relacionadas no Anexo V desta Instrucao.

d) Demonstrativos da Gestao Orcamentaria e Financeira:

1) Or¢amento Fiscal e da Seguridade Social, conforme disposto na LOA, relativo ao
exercicio a que se refere a Prestagdo de Contas, contendo o Quadro de Dotagdes por Orgaos do
Governo e o Quadro de Especificagdo da Receita do Estado por Orgao;

2) Demonstrativo de Créditos Adicionais abertos por Unidade Gestora;
3) Demonstrativo da Execucao Orcamentaria por Unidade Gestora;

4) Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada, conforme disposto no Anexo
11 da Le1 n® 4.320,64;

5) Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada, conforme disposto no Anexo 10
da Lein® 4.320/64;

6) Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas, conforme
disposto no Anexo 1 da Lei n°® 4.320/64;

7) Demonstragdo da Divida Flutuante, conforme disposto no Anexo 17 da Lei n°
4.320/64;

8) Relatorio Balancete Contabil, extraido do i-Gesp - Sistema Integrado de Gestao
Publica, referente ao periodo ou exercicio a que se refere a Prestagdo de Contas;

9) Demonstrativo Consolidado das Despesas com Publicidade Legal efetuada para o
cumprimento da legislacdo, em Didrios Oficiais e Jornais de Grande Circulagdo, realizadas
durante o periodo ou exercicio a que se refere a Prestacdo de Contas, na forma do Anexo VI
desta Instrucgao;

10) Demonstrativo Consolidado das Despesas com Propaganda Institucional dos atos,
programas, obras, servigos ¢ campanhas do 6rgdos publicos, de carater educativo, informativo
ou de orientacdo social, realizadas durante o periodo ou exercicio a que se refere a Prestacdo de
Contas, na forma do Anexo VII desta Instrucio.

11) Demonstrativo em nivel de Programa por Ac¢do, Projeto e Atividade.

¢) Demonstracoes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico — DCASP, padronizadas
pelo Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP:
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1) Balango Orcamentario, conforme disposto no Anexo 12 da Lei 4.320/64,
acompanhado de seus anexos:

a) Anexo | - Demonstrativo da Execugdo dos Restos a Pagar Nao Processados, e

b) Anexo 2 - Demonstrativo da Execu¢do dos Restos a Pagar Processados;

2) Balango Financeiro, conforme disposto no Anexo 13 da Lei 4.320/64;

3) Balango Patrimonial, conforme disposto no Anexo 14 da Lei 4.320/64,
acompanhado de seus anexos:

a) Anexo 1 - Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e Permanentes;

b) Anexo 2 - Quadro das Contas de Compensacao; e

¢) Anexo 3 - Quadro do Superavit/Deficit Financeiro;

4) Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, sintética e analitica, conforme disposto
no Anexo 15 da Lei n° 4.320/64;

5) Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, conforme Norma Brasileira de Contabilidade,
NBC TSP 12;

6) Notas Explicativas as Demonstragdes Contdbeis Aplicadas ao Setor Publico, parte
integrante das demonstragdes, contendo as justificativas e esclarecimentos para os atos e fatos
de natureza relevante ocorridos na gestdo, durante o periodo a que se refere a Prestacdo de
Contas.

f) Demonstrativos da Gestao Patrimonial:

1) Conciliagdo Bancaria de cada uma das contas-correntes e aplicagdes financeiras
pertencentes ao Orgo, do ultimo més do periodo ou exercicio a que se refere a Prestacio de
Contas, conforme demonstrativo extraido do i-Gesp - Sistema Integrado de Gestdo Publica ou,
quando couber, na forma descrita no Anexo XXVII desta Instrucdo Normativa;

2) Extratos bancérios de todas as contas-correntes e aplica¢des financeiras do Orgao, do
ultimo més do periodo ou exercicio a que se refere a Prestacao de Contas;

3) Relagdo de Restos a Pagar Inscritos, Processados € Nao Processados;

4) Quando se tratar de Prestacdo de Contas Intermediaria (Por Final de Gestdo), a
Relagdo prevista no item anterior devera ser substituida pelos demonstrativos do Razdo (conta
contabil 6.2.2.9.2.01.01 — EMPENHOS A LIQUIDAR e conta contabil 6.2.2.9.2.02.01
EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR), extraidos do I-Gesp;
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5) Demonstrativo sintético dos materiais de consumo movimentados no Almoxarifado
do Orgdo, no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, conforme o Anexo VIII desta
Instrucao;

6) Inventario fisico dos materiais de consumo existentes no almoxarifado, na forma do
Anexo IX desta Instru¢do; acompanhado do respectivo Termo de Conferéncia de Almoxarifado,
conforme Anexo XXIX, contendo a informagdo dos periodos a que se refere o inventario;

7) Demonstrativos analiticos dos bens méveis e imoveis adquiridos pelo Orgdo, no
periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, na forma dos Anexos X e XI desta Instrugdo;

8) Demonstrativos analiticos dos bens moveis e iméveis alienados pelo Orgdo, no
periodo a que se refere a Prestacdo de Contas, na forma dos Anexos XX e XXI desta Instrucao;

9) Demonstrativo sintético dos bens moveis e imoveis do Orgdo, na forma do Anexo
XII desta Instrucao;

g) Demonstrativos do Relacionamento com Entidades Publicas e Privadas:

1) Demonstrativos Analiticos dos Contratos, Acordos, Convénios, Termos de Parceria
ou Ajustes Firmados (concedidos e recebidos) na forma dos Anexos XIII e XIV,
respectivamente, desta Instru¢do Normativa;

2) Demonstrativos Analiticos dos Auxilios, Subven¢des e Doacdes (concedidos e
recebidos) na forma dos Anexos XV e XVI, respectivamente, desta Instru¢do Normativa.

h) Outros Documentos:

1) Declaragdo da respectiva Unidade de Recursos Humanos, contendo cdpia anexa, da
documentagdo comprobatoria de entrega das Declaragdes de Bens e Rendas dos Gestores e
Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, referente ao exercicio
anterior ao que se refere a Prestacdo de Contas, na forma do art. 1° da Lei n° 8.730, de 10 de
novembro de 1993, e do art.6° ou 8° da Resolu¢ao/TCE/SE n° 167, de 21 de julho de 1994.

2) Declaragdo do Ordenador de Despesas ou Agente Responsavel, quanto a existéncia,
ou ndo, de suprimentos de fundos com pendéncias na Prestacdo de Contas, acompanhado da
relacdo de Prestagdo de Contas cadastradas no i-Gesp;

3) Certidao de Regularidade do Contabilista responsavel;
4) Relatorio consolidado anual composto dos relatdrios técnico e financeiro, nos termos

dos Arts 68 e 69 da Lei n® 9.298, de 06 de outubro de 2023, acompanhado do respectivo parecer
conclusivo, elaborados pela Comissdo Intersetorial responsavel pela fiscalizagdo contabil,
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financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial do Contrato de Gestao celebrado com o
Poder Publico, conforme o disposto no Art. 70 da referida Lei, em atendimento ao determinado
no Art. 4° da Resolugdo n°® 349/2023 do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe;

5) No caso de Contratos de Gestdo anteriormente celebrados a Lei n°® 9.298, de 06 de
outubro de 2023, deverdo apresentar os Relatorios trimestrais, contendo comparativo das metas
propostas no contrato e o resultado efetivamente alcangcado, acompanhado dos demonstrativos
financeiros, nos termos do §2° do Art. 6° da Lei n° 5.217, de 15 de dezembro de 2003,
elaborados pela Comissdo Intersetorial responsavel pela fiscalizagdo contébil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial do Contrato de Gestdo celebrado com o Poder Publico,
em atendimento ao determinado no Art. 4° da Resolucao n° 349/2023 do Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe.

Art. 10. Integrardo os processos de Prestagdo de Contas das Autarquias, Fundacdes
de Direito Publico e Fundos os documentos abaixo relacionados, organizados, ¢
encaminhados, na seguinte ordem:

a) Pronunciamento do Secretario de Estado, conforme estabelece o item V, do art.
85, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, na forma do Anexo
XVII desta Instru¢ao Normativa;

b) Relatorio de Gestao do titular da Entidade, conforme estabelece o item II, do art.
85, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, contendo as seguintes
informacgades:

1) Identificagdao da Entidade na forma do Anexo IV desta Instrugao;
2) Estrutura organizacional, valores, missdo e visdo estratégica da Entidade;

3) Descricdo dos objetivos, metas e indicadores estabelecidos, das principais acgdes
executadas no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, demonstrando os recursos obtidos,
bem como a avaliacdo da execu¢do de cada um dos programas de trabalho e, quando for o caso,
esclarecer os motivos que impediram ou inviabilizaram o pleno cumprimento dos objetivos e
metas fixados.

¢) Rol dos Responsaveis da unidade ou entidade jurisdicionada, conforme
estabelece o item I, de art. 85, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe, citados no Art. 8° desta instrucdo, na forma do Anexo III desta Instru¢do, acompanhado
dos seguintes documentos:

1) Copia de todos os Decretos de nomeagado e de eventual exoneracdo de Ordenadores
de Despesas e dos demais Agentes Responsaveis pela Gestdo Financeira e Patrimonial da
Entidade, no periodo a que se refere a Prestacdo de Contas.
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d) Plano de Providéncias Permanente — PPP, contendo os resultados das
providéncias adotadas pelo Gestor da Entidade, para atender as requisi¢gdes do Tribunal de
Contas do Estado e as recomendacdes da Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle,
durante o exercicio financeiro a que se refere a Prestacdo de Contas, devendo contemplar, no
minimo, as informagdes relacionadas no Anexo V desta Instrugao.

e) Demonstrativos da Gestiao Or¢camentaria e Financeira:

1) Or¢amento Fiscal e da Seguridade Social, conforme disposto na LOA, relativo ao
exercicio a que se refere a Prestagdo de Contas, contendo o Quadro de Dotagdes por Orgaos do
Governo e o Quadro de Especificagdo da Receita do Estado por Entidade;

2) Demonstrativo de Créditos Adicionais abertos por Unidade Gestora;

3) Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada, conforme disposto no Anexo
11 da Le1 n® 4.320,64;

4) Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada, conforme disposto no Anexo 10
da Lein® 4.320/64;

5) Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas, conforme
disposto no Anexo 1 da Lei n°® 4.320/64;

6) Demonstrativo da Execu¢do Orgamentaria por Unidade Gestora;

7) Demonstragdo da Divida Flutuante, conforme disposto no Anexo 17 da Lei n°
4.320/64;

8) Demonstrativo da Divida Fundada Interna, na forma do Anexo 16 da Lei n°® 4.320/64
¢ do Anexo XVIII desta Instrugdo Normativa;

9) Demonstrativo da Divida Fundada Externa, na forma do Anexo XIX desta Instrugao;

10) Relatério do Balancete Contabil extraido do i-Gesp - Sistema Integrado de Gestdo
Publica;

11) Demonstrativo Consolidado das Despesas com Publicidade Legal efetuada para o
cumprimento da legislacdo, em Didrios Oficiais e Jornais de Grande Circulagdo, realizadas
durante o periodo ou exercicio a que se refere a Prestacdo de Contas, na forma do Anexo VI
desta Instru¢do Normativa;
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12) Demonstrativo Consolidado das Despesas com Propaganda Institucional dos atos,
programas, obras, servigos e campanhas do 6rgaos publicos, de carater educativo, informativo
ou de orientagdo social, realizadas durante o periodo ou exercicio a que se refere a Prestacdo de
Contas, na forma do Anexo VII desta Instru¢ao Normativa;

13) Demonstrativo em nivel de Programa por A¢ao, Projeto e Atividade.

f) Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico — DCASP, padronizadas
pelo Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP:

1) Balango Orcamentario, conforme disposto no Anexo 12 da Lei 4.320/64,
acompanhado de seus anexos:

a) Anexo | - Demonstrativo da Execugdo dos Restos a Pagar Nao Processados, e

b) Anexo 2 - Demonstrativo da Execu¢do dos Restos a Pagar Processados;

2) Balango Financeiro, conforme disposto no Anexo 13 da Lei 4.320/64;

3) Balango Patrimonial, conforme disposto no Anexo 14 da Lei 4.320/64,
acompanhado de seus anexos:

a) Anexo 1 - Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e Permanentes;

b) Anexo 2 - Quadro das Contas de Compensacao; e

¢) Anexo 3 - Quadro do Superavit/Deficit Financeiro;

4) Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, sintética e analitica, conforme disposto
no Anexo 15 da Lei n°® 4.320/64;

5) Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, conforme Norma Brasileira de Contabilidade,
NBC TSP 12;

6) Notas Explicativas as Demonstra¢des Contdbeis Aplicadas ao Setor Publico, parte
integrante das demonstragdes, contendo as justificativas e esclarecimentos para os atos e fatos
de natureza relevante ocorridos na gestdo, durante o periodo a que se refere a Prestacdo de
Contas.

g) Demonstrativos da Gestiao Patrimonial:

1) Conciliagdo Bancaria de cada uma das contas-correntes e aplicagdes financeiras
pertencentes ao Orgdo, do ultimo més do periodo ou exercicio a que se refere a Prestacio de
Contas, conforme demonstrativo extraido do i-Gesp - Sistema Integrado de Gestdo Publica ou,
quando couber, na forma descrita no Anexo XXVII desta Instrucdo Normativa;

2) Extratos bancérios de todas as contas-correntes e aplica¢des financeiras do Orgao, do
ultimo més do periodo ou exercicio a que se refere a Prestacao de Contas;
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3) Relagdo de Restos a Pagar Inscritos, Processados e Nao Processados;

4) Quando se tratar de Prestacdo de Contas Intermediaria (Por Final de Gestdo), a
Relagdo prevista no item anterior devera ser substituida pelos demonstrativos do Razdo (conta
contabil 6.2.2.9.2.01.01 — EMPENHOS A LIQUIDAR e conta contabil 6.2.2.9.2.02.01
EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR), extraidos do i-Gesp;

5) Demonstrativo sintético dos materiais de consumo movimentados no Almoxarifado
da Entidade, no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, conforme o Anexo VIII desta
Instru¢do Normativa;

6) Inventario fisico dos materiais de consumo existentes no almoxarifado, na forma do
Anexo IX desta Instru¢do; acompanhado do respectivo Termo de Conferéncia de Almoxarifado,
contendo a informagdo dos periodos a que se refere o inventario;

7) Demonstrativos analiticos dos bens moveis e imoveis adquiridos pela Entidade, no
periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, na forma dos Anexos X e XI desta Instrugao
Normativa;

8) Demonstrativos analiticos dos bens moveis e imdveis alienados pela Entidade, no
periodo a que se refere a Prestacdo de Contas, na forma dos Anexos XX e XXI desta Instrugao
Normativa;

9) Demonstrativo sintético dos bens moveis e imdveis da Entidade, na forma do Anexo
XII desta Instrucao Normativa;

h) Demonstrativos do Relacionamento com Entidades Publicas e Privadas:

1) Demonstrativos Analiticos dos Contratos, Acordos, Convénios, Termos de Parceria
ou Ajustes Firmados (concedidos e recebidos) na forma dos Anexos XIII e XIV,
respectivamente, desta Instru¢do Normativa;

2) Demonstrativos Analiticos dos Auxilios, Subven¢des e Doacdes (concedidos e
recebidos) na forma dos Anexos XV e XVI, respectivamente, desta Instru¢cdo Normativa.

i) Outros Documentos:

1) Declaragdo da respectiva Unidade de Recursos Humanos, contendo cépia anexa, da
documentagdo comprobatoria de entrega das Declaragdes de Bens e Rendas dos Gestores e
Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, referente ao exercicio
anterior ao que se refere a Prestacdo de Contas, na forma do art. 1° da Lei n° 8.730, de 10 de
novembro de 1993, e do art.6° ou 8° da Resolu¢ao/TCE/SE n° 167, de 21 de julho de 1994.
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2) Declaragao do Ordenador de Despesas ou Agente Responsavel, quanto a existéncia,
ou ndo, de suprimentos de fundos com pendéncias na Prestacdo de Contas, acompanhado da
relacdo de Prestagdao de Contas cadastradas no i-Gesp;

3) Certidao de Regularidade do Contabilista responsavel;

4) Relatorio consolidado anual composto dos relatorios técnico e financeiro, nos termos
dos Arts 68 e 69 da Lei n® 9.298, de 06 de outubro de 2023, acompanhado do respectivo parecer
conclusivo, elaborados pela Comissdo Intersetorial responsavel pela fiscalizagdo contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial do Contrato de Gestao celebrado com o
Poder Publico, conforme o disposto no Art. 70 da referida Lei, em atendimento ao determinado
no Art. 4° da Resolugdo n°® 349/2023 do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe;

5) No caso de Contratos de Gestdo anteriormente celebrados a Lei n® 9.298, de 06 de
outubro de 2023, deverdo apresentar os Relatorios trimestrais, contendo comparativo das metas
propostas no contrato e o resultado efetivamente alcangcado, acompanhado dos demonstrativos
financeiros, nos termos do §2° do Art. 6° da Lei n® 5.217, de 15 de dezembro de 2003,
elaborados pela Comissdo Intersetorial responsavel pela fiscalizagdo contébil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial do Contrato de Gestdo celebrado com o Poder Publico,
em atendimento ao determinado no Art. 4° da Resolucao n° 349/2023 do Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe.

Art. 11. Integrardo os processos de Prestacdo de Contas das Empresas Publicas,
Sociedades de Economia Mista e Fundacées Publicas de Direito Privado, subdivididos nos
seguintes itens:

I — Para as Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista Independentes,
bem como as Fundacées Piblicas de Direito Privado, os documentos abaixo relacionados
deverdo ser organizados, e encaminhados, da seguinte forma:

a) Pronunciamento do Secretario de Estado, conforme estabelece o item V, do art.
85, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, na forma do Anexo
XVII desta Instru¢ao Normativa,

b) Rol dos Responsaveis da unidade ou entidade jurisdicionada, conforme
estabelece o art. 85, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, citados
no Art. 8° desta instrucdo, na forma do Anexo III desta Instru¢do Normativa, acompanhado dos
seguintes documentos:

1) Copia de todos os Atos Administrativos referentes ao processo de nomeacao e de
eventual exoneracdo de Ordenadores de Despesas e demais Agentes Responsaveis pela Gestdo
Financeira e Patrimonial da Entidade, no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas.
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¢) Identificacio da Entidade, na forma do Anexo IV desta Instrugao, ¢ Relatorio da
Administracido sobre os negocios sociais e os principais fatos administrativos do exercicio a
que se refere a prestacdo de contas.

d) Plano de Providéncias Permanente — PPP, contendo os resultados das
providéncias adotadas pelo Gestor da Entidade, a fim de atender as recomendacdes formuladas
pela Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle e pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe, caso tenham ocorrido, durante o exercicio financeiro a que se refere a Prestagdo de
Contas, devendo contemplar, no minimo, as informagdes relacionadas no Anexo V desta
Instrucao;

e) No caso das Fundacoes Publicas de Direito Privado, o Gestor devera apresentar
demonstrativo contendo a descricio das metas estabelecidas, das principais acoes
realizadas no periodo a que se refere a Prestacio de Contas, demonstrando os recursos
disponibilizados e a avaliagdo da execu¢do de cada um dos programas de trabalho e, quando for
0 caso, esclarecer os motivos que impediram ou inviabilizaram o pleno cumprimento das metas
fixadas nos respectivos Contratos de Gestao.

f) Demonstrativos Economico-Financeiros:
1) Balanco Patrimonial, na forma da Lei n°® 6.404/76, atualizada pela Lei n® 11.638/07;

2) Demonstragao de Resultado do Exercicio - DRE, na forma da Lei n° 6.404/76,
atualizada pela Lei n® 11.638/07;

3) Demonstragdo do Valor Adicionado, na forma da Lei n® 6.404/76, incluido pela Lei
n°® 11.638/07, se companhia aberta;

4) Demonstragao dos Fluxos de Caixa, na forma da Lei n° 6.404/76, atualizada pela Lei
n® 11.638/07,;

5) Demonstracdo das Mutagdes do Patriménio Liquido, na forma da Lei n° 6.404/76,
atualizada pela Lei n® 11.638/07;

6) Demonstrativo da Composi¢do do Patrimdnio Liquido, na forma do Anexo XXII
desta Instru¢do Normativa;

7) Demonstrativo da Participagdo nos Lucros, na forma do Anexo XXIII desta
Instru¢do Normativa;

8) Demonstrativo da Destinagdo do Lucro Liquido do Exercicio, na forma do Anexo
XXIV desta Instru¢ao Normativa;
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9) Documentagdo Comprobatoria da publicacdo das Demonstracdes Financeiras, do
Relatorio da Diretoria ou dos Administradores e do Parecer do Conselho Fiscal ou justificativa,
devidamente fundamentada, com a exposicdo dos motivos da falta de publicacdo desses
documentos;

10) Relagao Analitica das Receitas;
11) Relacao Analitica das Despesas;

12) Parecer do Conselho Fiscal sobre as demonstracdes contabeis e fatos relevantes
ocorridos ou identificados no exercicio a que se refere a Prestagcao de Contas;

13) Relatério da Auditoria Externa sobre as demonstragdes contdbeis do exercicio a que
se refere a Prestacdo de Contas;

14) Demonstrativo consolidado das despesas com publicidade legal efetuada para
cumprimento da legislagdo, em Didrios Oficiais e Jornais de Grande Circulagdo, realizadas a
cada més do exercicio a que se refere a Prestagdo de Contas, na forma do Anexo VI desta
Instru¢do Normativa;

15) Demonstrativo consolidado das despesas com propaganda institucional dos atos,
programas, obras, servigos ¢ campanhas dos 6rgdos publicos, de carater educativo, informativo
ou de orientagdo social, realizadas a cada més do exercicio a que se refere a Prestacdo de
Contas, na forma do Anexo VII desta Instru¢do Normativa;

16) Notas Explicativas as Demonstragdes Contabeis, conforme dispde o §4°, do art. 176
da Lei 6.404/76, atualizada pela Lei 11.638/07;

17) Balancete Contébil Analitico do tltimo més do periodo ou exercicio a que se refere
a Prestagdo de Contas.

g) Demonstrativos da Gestiao Patrimonial:
1) Conciliagdo Bancéaria de todas as contas-correntes e aplicagdes financeiras
pertencentes a Entidade, do ultimo més do periodo ou exercicio a que se refere a Prestacdo de

Contas na forma do Anexo XXVII desta Instru¢do Normativa;

2) Extratos bancarios de todas as contas-correntes e de aplicagdes financeiras da
Entidade, do tltimo més do periodo ou exercicio a que se refere a Prestagdo de Contas;

3) Termo de Conferéncia dos Valores em Caixa, em 31 de dezembro do exercicio a que
se refere a Prestacdo de Contas;
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4) Demonstrativo Sintético dos materiais de consumo movimentados no almoxarifado,
no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, na forma do Anexo VIII desta Instrucdo
Normativa;

5) Inventario Fisico dos materiais de consumo existentes no almoxarifado, na forma do
Anexo IX desta Instrugdo; acompanhado do respectivo Termo de Conferéncia de Almoxarifado,
conforme Anexo IX desta Instrugdo, contendo a informag¢do do periodo a que se refere o
Inventario;

6) Demonstrativos Analiticos dos bens mdveis e imédveis adquiridos pela Entidade, no
periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, nas formas dos Anexos X e XI desta Instrugao
Normativa;

7) Demonstrativos Analiticos dos bens méveis e imoveis alienados pela Entidade, no
periodo a que se refere a Prestacdo de Contas, nas formas dos Anexos XX e XXI desta Instrugao

Normativa;

8) Inventarios Fisicos dos bens moveis e imodveis da Entidade, em 31 de dezembro do
exercicio a que se refere a Prestacdo de Contas;

9) Demonstrativo Sintético dos bens mdveis e imoveis da Entidade, na forma do Anexo
XXVIII desta Instrugao Normativa;

10) Inventario geral das dividas e obrigagdes existentes em 31 de dezembro do
exercicio a que se refere a Prestacdo de Contas.

h) Demonstrativos do Relacionamento com Entidades Publicas e Privadas:
1) Demonstrativos analiticos dos contratos, acordos, convénios, termos de parceria ou
ajustes firmados, concedidos e recebidos, na forma dos Anexos XXV e XXVI desta Instrucao

Normativa;

2) Demonstrativos analiticos dos auxilios, subvencdes e doagdes concedidos e
recebidos, na forma dos Anexos XV ¢ XVI desta Instru¢do Normativa.

i) Outros Documentos:

1) Relagdo nominal dos administradores, com indicagdo dos honorarios e vantagens
financeiras recebidas da entidade, no exercicio;

2) Declaragao da respectiva Unidade de Recursos Humanos, contendo cépia anexa, da
documentagao comprobatdria de entrega das Declaragdes de Bens e Rendas dos Gestores e
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Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, referente ao exercicio
anterior ao que se refere a Prestacdo de Contas, na forma do art. 1° da Lei n° 8.730, de 10 de
novembro de 1993, e do art.6° ou 8° da Resolu¢ao/TCE/SE n° 167, de 21 de julho de 1994.

3) Certidao de Regularidade do Contabilista responsavel.

4) Copia da publicacdo da Convocagdo para reunido da Assembleia Geral Ordinaria,
conforme disposto no art. 124 da Lei Federal n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

5) Copia da Ata de realizacdo da Assembleia Geral Ordindria — AGO, que podera
ocorrer nos 4 (quatro) primeiros meses seguintes ao término do exercicio a que se refere a
Prestacdo de Contas, conforme disposto no art. 132 da Lei Federal n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976.

II — Para as Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista Dependentes, os
documentos abaixo relacionados deverdo ser organizados, e encaminhados, da seguinte forma:

a) Pronunciamento do Secretario de Estado, conforme estabelece o item V, do art.
85, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, na forma do Anexo
XVII desta Instru¢ao Normativa,

b) Rol dos Responsaveis da unidade ou entidade jurisdicionada, conforme
estabelece o art. 85, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, citados
no Art. 8° desta instrucdo, na forma do Anexo III desta Instru¢do Normativa, acompanhado dos
seguintes documentos:

1) Copia de todos os Atos Administrativos referentes ao processo de nomeacao e de
eventual exoneracdo de Ordenadores de Despesas e demais Agentes Responsaveis pela Gestdo
Financeira e Patrimonial da Entidade, no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas.

¢) Identificacdo da Entidade, na forma do Anexo IV desta Instrucdo, ¢ Relatério da
Administracio sobre os negdcios sociais e os principais fatos administrativos do exercicio a
que se refere a prestacao de contas.

d) Plano de Providéncias Permanente — PPP, contendo os resultados das
providéncias adotadas pelo Gestor da Entidade, a fim de atender as recomendacdes formuladas
pela Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle e pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe, caso tenham ocorrido, durante o exercicio financeiro a que se refere a Prestagdo de
Contas, devendo contemplar, no minimo, as informagdes relacionadas no Anexo V desta
Instrucgao;

e) Demonstrativos da Gestiao Or¢camentaria e Financeira:
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1) Orgamento Fiscal e da Seguridade Social, conforme disposto na LOA relativo ao
exercicio a que se refere a Prestacdo de Contas, contendo o Quadro de Dotagdes por Orgdos do
Governo e o Quadro de Especificacdo da Receita do Estado por Entidade;

2) Demonstrativo de Créditos Adicionais abertos por unidade gestora;

3) Demonstracdo Comparativa da Despesa Autorizada com a Realizada, conforme
Anexo 11 da Lei n® 4.320,64;

4) Demonstragdo Comparativa da Receita Or¢ada com a Arrecadada, conforme Anexo
10 da Lei n® 4.320/64;

5) Demonstracao da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas, conforme
Anexo 1 da Lei n® 4.320/64;

6) Demonstrativo da Execucdo Orcamentaria por Unidade Gestora;

7) Demonstrativo da Divida Flutuante, conforme disposto no Anexo 17 da Lei n°
4.320/64;

8) Demonstrativo da Divida Fundada Interna, conforme o disposto no Anexo 16 da Lei
n°® 4.320/64 e na forma do Anexo XVIII desta Instrucao;

9) Demonstrativo da Divida Fundada Externa, na forma do Anexo XIX desta Instrugao;

10) Relatério Balancete Contabil, extraido do i-Gesp - Sistema Integrado de Gestao
Publica, referente ao periodo ou exercicio a que se refere a Prestagdo de Contas;

11) Relacao de Restos a Pagar Inscritos, Processados e Nao Processados;

12) Quando se tratar de Prestacdo de Contas Intermediaria (Por Final de Gestdo), a
Relagdo prevista no item anterior devera ser substituida pelos demonstrativos do Razdo (conta
contabil 6.2.2.9.2.01.01 — EMPENHOS A LIQUIDAR e conta contabil 6.2.2.9.2.02.01
EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR), extraidos do i-Gesp;

13) Demonstrativo em nivel de Programa por A¢ao, Projeto e Atividade.

f) Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico — DCASP, padronizadas
pelo Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —- MCASP:

1) Balango Orcamentario, conforme disposto no Anexo 12 da Lei 4.320/64,
acompanhado de seus anexos:
a) Anexo | - Demonstrativo da Execugdo dos Restos a Pagar Nao Processados, e
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b) Anexo 2 - Demonstrativo da Execugdo dos Restos a Pagar Processados;
2) Balango Financeiro, conforme disposto no Anexo 13 da Lei 4.320/64;

3) Balango Patrimonial, conforme disposto no Anexo 14 da Lei 4.320/64,
acompanhado de seus anexos:

a) Anexo 1 - Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e Permanentes;

b) Anexo 2 - Quadro das Contas de Compensacao; e

¢) Anexo 3 - Quadro do Superavit/Deficit Financeiro;

4) Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, sintética e analitica, conforme disposto
no Anexo 15 da Lei n°® 4.320/64;

5) Demonstracao dos Fluxos de Caixa, conforme Norma Brasileira de Contabilidade,
NBC TSP 12;

6) Demonstracao das Mutagdes no Patrimdnio Liquido;

7) Notas Explicativas as Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico, parte
integrante das demonstragdes, contendo as justificativas e esclarecimentos para os atos e fatos
de natureza relevante ocorridos na gestdo, durante o periodo a que se refere a Prestacdo de
Contas.

g) Demonstrativos Econdomico-Financeiros:

1) Demonstracdo do Valor Adicionado, na forma da Lei n°® 6.404/76, incluido pela Lei
n°® 11.638/07, se companhia aberta;

2) Demonstrativo da Composi¢do do Patriménio Liquido, na forma do Anexo XXII
desta Instru¢ao Normativa;

3) Demonstrativo da Participacdo nos Lucros, na forma do Anexo XXIII desta
Instru¢do Normativa;

4) Demonstrativo da Destinagdo do Lucro Liquido do Exercicio, na forma do Anexo
XXIV desta Instrucao Normativa;

5) Documentagdo Comprobatéria da publicagdo das Demonstragdes Financeiras, do
Relatorio da Diretoria ou dos Administradores e do Parecer do Conselho Fiscal ou justificativa,
devidamente fundamentada, com a exposicdo dos motivos da falta de publicacdo desses
documentos;

6) Relacdo Analitica das Receitas;
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7) Relag@o Analitica das Despesas;

8) Parecer do Conselho Fiscal sobre as demonstracdes contabeis e fatos relevantes
ocorridos ou identificados no exercicio;

9) Relatorio da Auditoria Externa sobre as demonstracdes contdbeis do exercicio a que
se refere a Prestacdo de Contas;

10) Demonstrativo consolidado das despesas com publicidade legal efetuada para
cumprimento da legislagdo, em Didrios Oficiais e Jornais de Grande Circulagdo, realizadas a
cada més do exercicio a que se refere a Prestagdo de Contas, na forma do Anexo VI desta
Instru¢do Normativa;

11) Demonstrativo consolidado das despesas com propaganda institucional dos atos,
programas, obras, servigos e campanhas dos 6rgaos publicos, de carater educativo, informativo
ou de orientagdo social, realizadas a cada més do exercicio a que se refere a Prestacdo de
Contas, na forma do Anexo VII desta Instru¢ao Normativa;

h) Demonstrativos da Gestao Patrimonial:

1) Conciliacdo Bancéria de cada uma das contas-correntes e aplicagcdes financeiras
pertencentes ao Orgdo, do Gltimo més do periodo ou exercicio a que se refere a Prestagdo de
Contas, conforme demonstrativo extraido do i-Gesp - Sistema Integrado de Gestdo Publica ou,
quando couber, na forma descrita no Anexo XXVII desta Instru¢do Normativa,

2) Extratos bancarios de todas as contas-correntes e de aplicagdes financeiras da
Entidade, do tltimo més do periodo ou exercicio a que se refere a Prestagdo de Contas;

3) Termo de Conferéncia dos Valores em Caixa, em 31 de dezembro do exercicio a que
se refere a Prestacdo de Contas;

4) Demonstrativo Sintético dos materiais de consumo movimentados no almoxarifado,
no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, na forma do Anexo VIII desta Instrucdo
Normativa;

5) Inventario Fisico dos materiais de consumo existentes no almoxarifado, na forma do
Anexo IX desta Instru¢do; acompanhado do respectivo Termo de Conferéncia de Almoxarifado,
contendo a informagdo do periodo a que se refere o inventario;

6) Demonstrativos Analiticos dos bens méveis e iméveis adquiridos pela Entidade, no
periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, nas formas dos Anexos X e XI desta Instrugao;
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7) Demonstrativos Analiticos dos bens méveis e imoveis alienados pela Entidade, no
periodo a que se refere a Prestacdo de Contas, nas formas dos Anexos XX e XXI desta Instrugao
Normativa;

8) Inventarios Fisicos dos bens moveis e imodveis da Entidade, em 31 de dezembro do
exercicio a que se refere a Prestacdo de Contas;

9) Demonstrativo Sintético dos bens mdveis e imoveis da Entidade, na forma do Anexo
XXVIII desta Instrugao Normativa;

10) Inventario geral das dividas e obrigagdes existentes em 31 de dezembro do
exercicio a que se refere a Prestacdo de Contas.

i) Demonstrativos do Relacionamento com Entidades Publicas e Privadas:

1) Demonstrativos analiticos dos contratos, acordos, convénios, termos de parceria ou
ajustes firmados, concedidos e recebidos, na forma dos Anexos XXV e XXVI desta Instrugdo
Normativa;

2) Demonstrativos analiticos dos auxilios, subvencdes e doagdes concedidos e
recebidos, na forma dos Anexos XV ¢ XVI desta Instrugdo Normativa.

j) Outros Documentos:

1) Relagdo nominal dos administradores, com indicagdo dos honorarios ¢ vantagens
financeiras recebidas da entidade, no exercicio;

2) Declaragdo da respectiva Unidade de Recursos Humanos, contendo cépia anexa, da
documentagao comprobatdria de entrega das Declaragdes de Bens e Rendas dos Gestores e
Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, referente ao exercicio
anterior ao que se refere a Prestacdo de Contas, na forma do art. 1° da Lei n° 8.730, de 10 de
novembro de 1993, e do art. 6° ou 8° da Resolu¢ao/TCE/SE n° 167, de 21 de julho de 1994;

3) Certidao de Regularidade do Contabilista responsavel;

4) Copia da publicacdo da Convocagdo para reunido da Assembleia Geral Ordinaria,
conforme disposto no art. 124 da Lei Federal n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

5) Copia da Ata de realizacdo da Assembleia Geral Ordinaria — AGO, que podera
ocorrer nos 4 (quatro) primeiros meses seguintes ao término do exercicio a que se refere a
Prestagdo de Contas, conforme disposto no art. 132 da Lei Federal n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976.
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Art. 12. Integrara o processo de Prestacdo de Contas do Governo do Estado de
Sergipe os documentos abaixo relacionados, organizados na seguinte ordem:

a) Correspondéncia dirigida ao Presidente do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe, conforme modelo do Anexo XXX

b) Correspondéncia dirigida aos membros da Assembleia Legislativa, conforme
modelo do Anexo II;

c¢) Copia da Mensagem (Relatorio) que o Governador apresentou ao Poder
Legislativo Estadual, na sessdo de abertura dos trabalhos legislativos do exercicio

subsequente ao que se refere a Prestaciao de Contas;

d) Relatorio de Gestdao, conforme estabelece o item II, do art. 85, do Regimento
Interno do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, contendo as seguintes informagdes:

1) Estrutura organizacional, valores, missdo e visdo estratégica do Governo do Estado
de Sergipe;

2) Descrigao das metas estabelecidas para os principais Programas que integram o
Plano Plurianual em vigéncia, demonstrando os resultados alcancados e o grau de atendimento

das metas previstas na LDO do exercicio em analise;

3) Resultados orcamentario, financeiro e patrimonial consolidados dos orgdos e
entidades integrantes do Poder Executivo Estadual,

4) Demonstrativo da receita corrente liquida;

5) Demonstracdo de atendimento aos limites legais de despesas com pessoal, satde e
educacdo, bem como dos limites da divida publica.

e) Demonstrativos da Gestiao Or¢camentaria e Financeira:

1) Demonstrativo em nivel de categoria econdmica da despesa por funcao;

2) Demonstrativo em nivel de categoria econdmica da despesa por subfung¢ao;
3) Demonstrativo em nivel de categoria econdmica da despesa por programa;
4) Demonstrativo em nivel de programacdo da despesa por UG;

5) Demonstrativo da despesa em nivel de programa de trabalho por fung¢do, subfun¢ao e
programa;
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6) Demonstrativo da despesa por vinculos, func¢des, subfungdes e programas.

7) Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada, Anexo 10 da Lei n°® 4.320/64;

8) Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada, Anexo 11 da Lei n® 4.320/64;
9) Demonstrativo de Créditos Adicionais por UG;

10) Demonstrativo da despesa orcamentaria por categoria, grupo, modalidade, elemento
de despesa e item de gasto;

11) Demonstrativo de Precatérios (sentengas judiciais) registrados no Passivo
Permanente e pagos no exercicio a que se refere a Prestacdo de Contas;

12) Demonstrativo de Receita e Despesa Extraorcamentdria;

13) Demonstrativo com a Manuten¢do e Desenvolvimento do Ensino e do FUNDEB;
14) Demonstrativo de Aplicacdo de Recursos em Agdes e Servicos Publicos de Satde;
15) Demonstrativo dos Gastos com Crianca e Adolescente;

16) Demonstrativo dos Gastos com Recursos Hidricos;

17) Demonstrativo dos Gastos com Fomento da Pesquisa Cientifica e Tecnologica; e
18) Demonstrativo Patrimonial Consolidado com Empresas Estatais.

f) Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico — DCASP, padronizadas
pelo Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —- MCASP:

1) Balango Orcamentario, conforme disposto no Anexo 12 da Lei 4.320/64,
acompanhado de seus anexos:

a) Anexo | - Demonstrativo da Execugdo dos Restos a Pagar Nao Processados, e

b) Anexo 2 - Demonstrativo da Execu¢do dos Restos a Pagar Processados;

2) Balango Financeiro, conforme disposto no Anexo 13 da Lei 4.320/64;

3) Balango Patrimonial, conforme disposto no Anexo 14 da Lei 4.320/64,
acompanhado de seus anexos:

a) Anexo 1 - Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e Permanentes;

b) Anexo 2 - Quadro das Contas de Compensacao; e
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¢) Anexo 3 - Quadro do Superavit/Deficit Financeiro;

4) Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, sintética e analitica, conforme disposto
no Anexo 15 da Lei n°® 4.320/64;

5) Demonstragdo dos Fluxos de Caixa, conforme Norma Brasileira de Contabilidade,
NBC TSP 12;

6) Demonstracao das Mutacdes do Patriménio Liquido;

7) Notas Explicativas as Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico, parte
integrante das demonstracdes, contendo as justificativas e esclarecimentos para os atos e fatos
de natureza relevante ocorridos na gestdo, durante o periodo a que se refere a Prestacdo de
Contas.

g) Demonstrativos da Gestao Patrimonial:

1) Demonstrativo sintético da conciliagdo bancaria de todas as contas-correntes ¢ de
aplicagdes financeiras pertencentes ao Tesouro Estadual, referente ao periodo da Prestacdo de

Contas;

2) Extratos bancarios de todas as contas-correntes e de aplicacdo financeira do Tesouro
Estadual, do ultimo més do periodo a que se refere a Prestacdo de Contas;

3) Demonstrativo de Caixa e Equivalente de Caixa;

4) Demonstrativo da Receita da Divida Ativa;

5) Demonstrativo de Valores Cancelados/Baixados na Divida Ativa;

6) Demonstrativo da conta “Bens Modveis e Imoveis”;

7) Demonstrativo da conta “Estoques”.

8) Demonstrativo da conta “Créditos”:

9) Demonstrativo da conta “Depdsitos”;

10) Demonstragdo da Divida Flutuante, Anexo 17 da Lei 4.320/64;

11) Demonstrativo da Divida Fundada Interna, Anexo 16 da Lei 4.320/64;

12) Demonstrativo da Divida Fundada Externa;
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13) Demonstrativo da conta “Restos a Pagar”;

14) Demonstrativo dos Servicos da Divida, contendo as variagdes em relagdo ao
exercicio anterior.

h) Demonstrativos do Relacionamento com Entidades Publicas e Privadas:
1) Demonstrativo de Transferéncia Constitucional aos Municipios;

2) Demonstrativo da participacdo societaria do Estado nas Empresas, Sociedades de
Economia Mista e em outras Entidades publicas ou privadas; e

3) Relagao dos 100 (cem) maiores devedores da Fazenda Publica Estadual, inscritos na
divida ativa tributaria e ndo-tributaria, contendo nome, CNPJ ou CPF, origem ¢ valor da divida
corrigido, discriminando as medidas adotadas para cobranca de tais dividas e os resultados
alcancados.

i) Outros Documentos:

1) Relatério das medidas adotadas para reduzir a sonegagdo fiscal e incrementar a
arrecadacao da receita estadual, contendo a indicagdo dos resultados obtidos;

2) Declaracao da Unidade de Recursos Humanos, contendo cépia da documentagdo
comprobatoria de entrega das Declaragdes de Bens e Rendas, do Governador do Estado e do
Vice-Governador, ao Tribunal de Contas, na forma do Art. 1° da Lei n° 8.730, de 10 de
novembro de 1993, e do Art.6° ou 8° da Resolu¢ao/TCE/SE n° 167, de 21 de julho de 1994.

3) Comprovante de subsidios pagos ao Governador(a) e Vice-Governador(a) durante o
exercicio;

4) Certidao de Regularidade do Contabilista responsével,

5) Parecer do Conselho de Acompanhamento e Controle Social sobre a aplicagdo dos
recursos do FUNDEB, junto a copia da ata da reunido que aprovou o respectivo parecer,
conforme disposto no Art. 41, §1°, da Resolugdo n® 351/2023 do Tribunal de Contas do Estado
de Sergipe;

6) Copia do Relatorio de Gestdo, junto a copia do parecer conclusivo do Conselho de
Saiude e da ata da sessdo que o aprovou, a que se refere o art. 36, §1°, da Lei Complementar
Federal n° 141, de 13 de janeiro de 2012, conforme disposto no Art. 26, alinea a) da Resolugao
n°® 283/2013 do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe;
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7) Copia da programacdo anual do Plano de Saude, acompanhada da ata da sessdo do
Conselho de Satide que a aprovou, a que se refere o art. 36, §2°, da Lei Complementar Federal
n°® 141, de 13 de janeiro de 2012, conforme disposto no Art. 26, alinea b) da Resolu¢dao n°
283/2013 do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.

§ 1°. Quando se tratar de Prestacdo de Contas Intermediaria (Por Final de Gestdo),
também integrard os processos, obrigatoriamente, a copia do ato motivador da Prestagdo de
Contas, nos termos do Art. 2°, inciso II desta Instru¢ao Normativa.

§ 2° Os demonstrativos relacionados neste artigo deverdo ser extraidos,
preferencialmente, do i-Gesp - Sistema Integrado de Gestdo Publica, administrado pela
Secretaria de Estado da Fazenda.

CAPITULO III
DAS TOMADAS DE CONTAS

Art. 13. Diante da omissdo do dever de prestar contas, da ndo comprovagdo da
aplicagdo dos recursos repassados pelo Estado, da ocorréncia de desfalque ou desvio de
dinheiro, bens ou valores publicos ou ainda, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou
antiecondmico de que resulte dano ao Erario estadual, a autoridade administrativa competente
providenciard tomada de contas para apuracdo dos fatos, identificagdo dos responsaveis e
quantificagdo do dano.

§ 1°. Nao atendido o disposto no Caput deste artigo, a Secretaria de Estado da
Transparéncia e Controle determinara a instauragdo da Tomada de Contas Especial, fixando
prazo para o respectivo cumprimento.

§ 2°. Na ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos ou
ainda, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao
erario, o processo instaurado denomina-se Tomada de Contas Especial.

§ 3% O processo de Tomada de Contas sera instaurado por ato da autoridade
competente, por iniciativa propria ou em decorréncia de determinagdes dos orgdos de controle
interno ou externo.

§ 4°. O processo de Tomada de Contas serd operacionalizado por meio de comissdes
internas de sindicancia ou de inquérito, quando for o caso, formalmente constituidas por ato da
autoridade competente, compostas por servidores de carreira, com nivel funcional e
conhecimento técnico adequados para o bom desempenho da funcao.

Art. 14. Os Ordenadores de Despesas ou Agentes Responsaveis deverdo encaminhar os
processos de Tomadas de Contas ao Tribunal de Contas do Estado, acompanhado de Relatorio,
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Certificado de Auditoria e Parecer do Dirigente da Secretaria de Estado da Transparéncia e
Controle, no prazo de até 90 dias contados da instauragdo do Processo.

Art. 15. Os processos de Tomadas de Contas serdo formalizados, no que couber, em
conformidade com as disposi¢des contidas no Capitulo II, Secdo II, desta Instru¢do Normativa,
sendo o Relatério de Gestdo, de responsabilidade do dirigente da unidade ou autoridade
delegada.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS A CARGO DA SECRETARIA DE TRANSPARENCIA E
CONTROLE

Art. 16. Recebida a prestacdo ou tomada de contas, a Secretaria de Estado da
Transparéncia e Controle emitird Relatorio, Certificado de Auditoria e Parecer do Dirigente do
Orgao de Controle Interno, contendo uma das seguintes opinides:

I — Parecer de Regularidade — quando as contas examinadas expressarem, de forma
clara e objetiva, a exatiddo dos demonstrativos contabeis e atenderem aos principios da
legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade dos atos de gestdo do responsavel;

II — Parecer de Regularidade com Ressalva — quando as contas examinadas
evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta que ndo seja de natureza grave e que ndo
represente injustificado dano ao erario estadual; ou

III — Parecer de Irregularidade — quando as contas examinadas evidenciarem alguma
ilegalidade; grave impropriedade ou falta que represente injustificado dano ao Erario estadual;
aplicagdo antieconomica de recursos publicos; desfalque, desvio de dinheiro ou valores
publicos.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. O Gestor ou Ordenador de Despesa, ou ainda, o Agente Responsavel dos
Orgfos e Entidades, vinculados ao Poder Executivo do Estado de Sergipe, devera atender as
diligéncias da Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle dentro do prazo estabelecido,
para esclarecer ou regularizar as informagdes apresentadas no processo de prestacdo de contas
ou de tomada de contas, consoante as disposi¢des do Art. 23 da Lei Estadual n° 3.630, de 26 de
junho de 1995.

Art. 18. Nos termos do artigo 103 da Lei Complementar n°® 205/2011 (Lei Organica do
TCE/SE) os responsaveis pelo controle interno dardo ciéncia de qualquer irregularidade ou
ilegalidade de que tiverem conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria, ao Tribunal de
Contas do Estado.
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Art. 19. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo,
aplicando-se seus efeitos, aos processos de Prestacdo de Contas Anuais do exercicio financeiro
de 2023.

Art. 20. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especificamente, as previstas na
Instru¢do Normativa n® 001/SETC/2021, de 09 de fevereiro de 2021.

Aracaju/SE, 08 de fevereiro de 2024.

SILVANA MARIA LISBOA LIMA
Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle
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