PORTARIA N2 047,DE 29 DE ABRIL DE 2003.

Dispbe sobre a aquisi¢ao de passagens agreas no
ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional e da outras
providéncias.

O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no
uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo Decreto r? 4.638, de 21 de margo de 2003, e atendendo
a necessidade de reducdo dos gastos governamentais, resolve:

Art. 12 Sera adotada a modalidade de pregéo na realizacdo de licitagOes para a contratacéo
de agéncia de viagens para emissdo de bilhetes de passagens aéreas, de acordo com o estabelecido no
Decreto rP 4.002, de 7 de novembro de 2001, e na Portaria re 265, de 16 de novembro de 2001;

Art. 22 Determinar aos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica federal direta,
autédrquica e fundacional a reducdo de gastos com a aquisicdo de bilhetes de passagem afrea e a
observancia dos seguintes procedimentos:

| - programar a viagem com antecedéncia minima de dez dias, utilizando o modelo de
solicitacdo constante do Anexo | desta Portaria;

Il - os 6rgéos e entidades poderdo fazer uso de sistema informatizado em substituicéo ao
modelo do Anexo |, desde que contemple todas as informagdes nele solicitadas,

Il - adquirir o bilhete de passagem aérea a0 menor preco, prevaecendo, sempre que
disponivel, a tarifa promocional em classe econdmica, sem prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto
P 3.643, de 26 de outubro de 2000;

IV - atribuir os procedimentos de reserva de bilhetes de passagens a servidor formamente
designado, no ambito de cada unidade administrativa, de acordo com o disposto no regulamento de cada
0rgéo e entidade, ficando ao seu cargo a definicéo da reserva e o cumprimento do disposto no inciso I1;

V - a emissdo dos bilhetes serd realizada pela agéncia de viagem contratada, a partir do
codigo da reservainformado pelo servidor responséavel; e

VI - em carater excepcional e desde que devidamente justificado, o Secretario- Executivo ou
titular de cargo correlato podera autorizar aemissdo de bilhete de passagem aérea que ndo atenda o
disposto no inciso | deste artigo.



2.

Art. 32 O servidor devera apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apos retorno

da viagem, o respectivo relatorio, conforme modelo que configura o Anexo |, acompanhado dos canhotos
dos cartdes de embarque, visando compor o0 processo de prestacéo de contas.

Art. 4° Esta Portaria entraem vigor na data de sua publicagéo.

GUIDO MANTEGA



ANEXO 11

(Identificagdo do Orgao)

MODEL O DE RELATORIO DE VIAGENS NACIONAIS

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome: Matricula SIAPE:
Cargo: Cadigo:
Org@o de Exercicio:
IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO
Autorizacdo do Afastamento:
Percurso:
Saida: [/ Chegada__ / _/ Diéarias recebidas para dias
DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM
Data Atividades

Assinatura do Servidor:




ANEXO |

(Identifi

PROPOSTA DE CONCESSAO DE PASSAGENS E DIARIAS
BENEFICIARIO: () Servidor (') Colaborador Eventual () Convidado () Assessoramento Especia
Nome: Telefone:
Cargo/Profissdo: CPF:
Unidade:

MOTIVO DA VIAGEM
Objetivo/Assunto a ser tratado/Evento

BILHETE DE PASSAGEM:
() Emissdo Local () PTA:

DataeHorario: ida- volta NUmero de didrias:

Valor das didrias (em moeda nacional ou internaciona e por extenso):

Trechos: Véo: Cddigo da Reserva:

Valor dapassagem (numérico e por extenso): R$

Reserva efetuada com o menor prego.

[

Daa Assinaturae Carimbo
AUTORIZACAO DA CHEFIA :
Nome do chefe:
Cargo/Profissao:
Unidade: Assinatura e Carimbo

AUTORIDADE FINANCEIRA:
Na qualidade de ordenador de despesa autorizo emissdo da requisicao de transporte:

Assinatura e Carimbo




