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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 006,
DE 10 DE DEZEMBRO DE 2008.

(Atualizada pelas In"s n®’s 008/2009, 009/2009, 010/2009, 011/2009, 012/2009, 013/2009, 014/2010, 015/2010 e
001/2013)

Dispoe sobre Convénios, Termos de
Cooperagdo Técnica e outros ajustes de
natureza financeira.

O Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Estado de Sergipe, no uso das atribuicbes
legais conforme disposicdes do artigo 12, inciso IV, da Lei n® 3.630, de 26 de junho de
1995, RESOLVE:

Das Disposicoes Iniciais

Art. 1© - Esta Instrucdo Normativa dispde sobre Convénios, Termos de Cooperacao
Técnica e Contratos de Repasse de natureza financeira, firmados entre os Orgéos
ou Entidades da Administracdo Estadual e outros Orgdos ou Entidades Publicas ou Privadas
de quaisquer entes da federagdo, que deverdo ser celebrados de acordo com o disposto
nesta Instrugao Normativa.

8§ 19 - Para fins desta Instrucao Normativa, considera-se:

I - Unidade Técnica de Convénios - Setor dos Orgdos ou Entidades da Administracdo
Estadual responsavel pela analise preliminar do processo de Convénio, pelo acompanhamento
da execucdo de seu objeto e pelo exame da respectiva prestacdo de contas parcial e final;

II - Concedente - Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica Estadual, direta ou
indireta, responsavel pela concessdo, repasse ou transferéncia de recursos financeiros
destinados a execucdo do objeto do Convénio;

III - Convenente - Orgéos ou Entidades da Administracdo Publica, direta ou indireta, da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios, ou ainda, entidades
privadas sem fins lucrativos, desde que sejam reconhecidas como de utilidade publica
pela Assembleia Legislativa Estadual, com a qual a Administragdo Estadual pactua a execugao
de programa, projeto/atividade ou acbes de interesse reciproco, mediante a celebracdo de
Convénio;

IV - Convénio - Instrumento que pactua a transferéncia de recursos publicos visando a
execucdo de programas, projeto/atividade ou agdes de interesse reciproco, em regime de
mutua cooperacdo que tenha como participes 6rgdos ou entidades da Administracdo
Publica Estadual, direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, ou entidades civis
devidamente organizadas, bem como entidades privadas sem fins lucrativos, desde que
sejam reconhecidas como de utilidade publica pela Assembleia Legislativa Estadual;

V - Contrato de Repasse - Instrumento administrativo por meio do qual se
processa a transferéncia dos recursos financeiros, por intermédio de instituicdo ou agente
financeiro publico estadual, atuando como mandatario do Estado de Sergipe;

VI - Etapa ou Fase - Parcela em que se divide a execugdo do objeto do Convénio ou Termo de
Cooperagdo Técnica;
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VII - Interveniente - érgéo ou entidade da Administragdo Publica, direta ou indireta, de
qualquer esfera de governo, ou entidade privada que participa do Convénio para manifestar
consentimento ou assumir obrigagdes em nome proprio;

VIII - Meta - Parcela quantificavel do objeto do Convénio ou do Termo de Cooperacao
Técnica;

IX - Objeto - O produto do Convénio ou do Termo de Cooperagdo Técnica, contido no Plano de
Trabalho e em suas finalidades;

X - Projeto Basico - Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
detalhamento adequado, para caracterizar a obra ou o servico, ou complexo de obras ou de
servicos, elaborado com base em estudos técnicos preliminares, que assegurem a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, possibilitando a avaliacdo do custo do servico e a definicdao dos
métodos e do prazo de execugao;

XI - Proponente - Orgdo ou Entidade publica ou privada sem fins lucrativos, que manifeste,
por meio do Plano de Trabalho, interesse em firmar instrumento regulado por esta Instrucao
Normativa;

XII - Termo de Cooperagao Técnica — Instrumento de cooperacdo entre drgdos e entidades
da Administracdo Publica estadual, Direta ou Indireta, de qualquer esfera de Governo,
inclusive com Organizagdes Nao Governamentais - ONG's ou entidades particulares, desde que
reconhecidas de utilidade publica por Lei Estadual, celebrado sem a necessidade de
transferéncia de recursos ou de contrapartida financeira; (Redacdo dada pela IN n® 010, de 13
de maio de 2009)

XIII - Termo Aditivo - Instrumento que tem por objetivo modificar o Convénio ou o Termo
de Cooperacgdo Técnica ja celebrado, que sera formalizado dentro do prazo de sua vigéncia,
vedada a alteracdao da natureza do objeto conveniado;

§ 2° - A Transferéncia de recursos, mediante Convénio, somente se efetivard com Entidades
gue demonstrem ter condicdes técnicas para a consecucdo do seu objeto, e
tenham atribuicbes regimentais ou estatutarias relacionadas as atividades ou servigos
conveniados.

§ 3° - Os beneficiarios das transferéncias de recursos, mediante Convénio, quando
integrantes da Administracdo Pablica de qualquer esfera de governo, deverdo
ajustar os seus respectivos orcamentos para inclui-las.

8§ 4° - Na hipotese de Convénio de natureza financeira vierem a ser firmados por 6rgdo ou
entidade dependente da Administracdo Publica de qualquer esfera de governo, o Chefe do
Poder Executivo desse ente devera participar como interveniente do instrumento a ser
celebrado, exceto quando houver delegacdao de competéncia.

Art. 2° - Os Orgdos ou Entidades da Administracdo Publica Estadual poderdo delegar a
outros Orgdos ou Entidades Publicas ou Privadas, estaduais ou municipais, a execucao parcial
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ou total de programas estaduais, desde que:

I - os programas estejam previstos na Lei de Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orcamentaria
Anual;

II - os Orgdos ou Entidades executoras do objeto dos Convénios demonstrem,
previamente, ter condigdes para executa-los; e

III - ndo haja impedimento na lei que criou ou instituiu o programa de governo.

Art. 3° - A proposta de execucao descentralizada de programa estadual, mediante Convénio,
deve ser apresentada, pelo interessado, ao Secretario de Estado ou ao Titular da
Entidade a qual o programa estiver vinculado.

§ 1° - A proposta do Convénio serd examinada, previamente, pela Unidade Técnica da
Secretaria de Estado ou da Entidade que tenha a seu cargo a execugdo do programa, ou pela
Unidade Técnica do Orgdo ou Entidade a quem for delegada essa execucdo.

8 29 - Nos termos do Decreto estadual n® 25.720, de 20 de novembro de 2008, por ndo se
tratar de competéncia reservada ou privativa do Governador do Estado, fica delegada
competéncia aos Secretdrios de Estado para celebrar convénios, termos de cooperacdo
técnica e outros ajustes de natureza financeira, firmados pelo Estado de Sergipe com os
demais Entes da Federagdo ou com organismos internacionais, no ambito das competéncias
vinculadas a area de atuacdo da Secretaria de Estado correspondente.

DAS VEDAGCOES

Art. 4° - E vedada a celebracdo de Convénios de natureza financeira:

I - com Orgdos ou Entidades da Administracdo PUblica, direta e indireta, da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios, cujo valor seja inferior a R$ 50.000,00
(cingienta mil reais);

II - com Entidades sem fins lucrativos, cujo valor seja inferior a R$ 10.000,00 (dez mil
reais);(Redacao dada pela IN n° 012, de 17 de setembro de 2009)

III - com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como dirigentes,
proprietarios ou controladores:

a) agente politico de Poder ou do Ministério Publico, dirigente de 6rgdo ou entidade da
administracdo publica de qualquer esfera governamental, ou respectivo cOnjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau
do gestor do 6rgdo responsavel para celebragdo do convénio; (Redagdao dada pela IN n° 012,
de 17 de setembro de 2009)e
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b) servidor publico dos Orgdos ou Entidades de qualquer esfera de governo, bem
como seus respectivos cOnjuges, companheiros e parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade até o 3° grau;

IV - entre 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual, caso em que deverd ser
firmado Termo de Cooperagao Técnica;

V - com 6rgdo ou entidade, de direito publico ou privado, que esteja em mora, inadimpléncia
com outros convénios ou contratos de repasse celebrados com 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica Estadual, ou irregular em qualquer das exigéncias desta Instrucao
Normativa;

VI - com pessoas fisicas ou com juridicas com fins lucrativos;

VII - visando a realizacdo de servicos ou execucdao de obras a serem custeadas,
ainda que parcialmente, com recursos externos sem a prévia contratacdo da operacdo de
crédito externa;

VIII - com entidades publicas ou privadas, cujo objeto social ndo se relacione as
caracteristicas do programa ou que ndo comprove as condicGes técnicas e administrativas
para executar o Convénio ou Contrato de Repasse;

IX - com Estados, Distrito Federal ou Municipios para a transferéncia voluntaria de
recursos destinados ao pagamento de despesas com pessoal, nhos termos do art. 167, X,
da Constituicao Federal;

X = que tenha por clausula ou objeto a cessdo de servidores publicos do Estado de Sergipe;

XI - para destinar ou transferir recursos publicos a entidades privadas com fins
econdmicos ou lucrativos; e

XII - com 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, direta e indireta, da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios, que ndo comprovarem situacdo de regularidade
fiscal perante a Unido e o Estado de Sergipe e de atendimento as exigéncias da Lei de
Responsabilidade Fiscal, mediante a apresentagao da devida documentacdo impressa. (Incluido
pela IN n° 015, de 27 de dezembro de 2010.)

§ 1° - Excetua-se da vedacdo do inciso IV e XI deste artigo os convénios celebrados com a
Companhia Estadual de Habitacdo e Obras Publicas — CEHOF, com a DESO - Companhia de
Saneamento de Sergipe, e com o BANESE - Banco do Estado de Sergipe. (Incluido pela IN n©
008, de 16 de fevereiro de 2009, e alterado pela IN n® 011, DE 18 de agosto de 2009.)

§ 20 — O disposto no inciso XII deste Art., quanto a regularidade fiscal, aplica-se também as
entidades sem fins lucrativos. (Incluido pela IN n® 015, de 27 de dezembro de 2010.)

Art. 4°-A - Na hipdtese do inciso V, do Art. 49, se o 6rgao ou entidade de direito publico tiver
outro gestor, que ndo o faltoso, e comprovar a instauragdo do devido processo legal de
Tomada de Contas Especial para, no prazo de até 90 (noventa) dias, apurar os fatos,
identificar os potenciais responsaveis e quantificar os possiveis prejuizos causados ao erario
estadual; podera ser liberada a celebragdo de novos convénios e a transferéncia de recursos.

§ 1° - Além das providéncias administrativas a que se refere o Caput deste Art. devera ser
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comprovado, perante o titular do d&rgdo/entidade concedente dos recursos o prévio
ajuizamento de acdo civil publica no Poder Judiciario contra o gestor faltoso.

§ 29 - Apds o cumprimento das condigOes estabelecidas no Caput e § 1° deste Art. o titular do
orgdo/entidade concedente dos recursos podera autorizar, expressamente, a suspensdo
temporaria da inadimpléncia, enquanto se conclui a instrucdo do processo de Tomada de
Contas Especial.

§ 3° - O atual gestor do 6rgdao ou entidade convenente, a que se refere o Caput deste Art.
deverd comprovar, perante o 6rgdo ou entidade concedente dos recursos, os resultados do
processo de Tomada de Contas Especial, sob pena de retorno a situagdo de inadimpléncia e de
responsabilidade solidaria.

8§ 49 - Os resultados desse processo de Tomada de Contas Especial deverdo ser remetidos a
Controladoria-Geral do Estado, para fins de exame e demais providéncias cabiveis junto ao
Tribunal de Contas do Estado e ao Ministério Publico Estadual. (Incluido pela IN n° 014, de 06
de agosto de 2010)

DA CONTRAPARTIDA DO CONVENIO

Art. 5° - A contrapartida financeira, quando houver, sera calculada sobre o valor total do
objeto do Convénio e podera ser atendida por meio de recursos financeiros ou de bens e
servicos, desde que previamente comprovada a sua avaliagdo para determinar o seu valor
econémico.

8§ 1° - A contrapartida, quando financeira, devera ser depositada na conta bancaria
especifica do Convénio, em conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de
desembolso.

8§ 2° - A contrapartida por meio de bens e servigos, quando devidamente comprovada por
avaliagdo para determinar o seu valor econémico, deve constar do Convénio cldusula que
especifique a forma de avaliacdo do respectivo valor em conformidade com os valores
praticados no mercado ou, em caso de objetos padronizados, com parametros previamente
estabelecidos.

§ 3° - A contrapartida a ser aportada pelo convenente ou contratado, sera calculada
observando-se os percentuais e as condigdes estabelecidas pelo concedente.

§ 4° - O proponente devera comprovar, previamente, que 0s recursos, bens ou servigos
referentes a contrapartida estdo devidamente disponiveis.

DO PLANO DE TRABALHO

Art. 6° - O Plano de Trabalho contera, no minimo:

I - justificativa demonstrando os motivos e critérios adotados para celebrar o Convénio
ou de natureza financeira;

II - descrigdo circunstanciada do objeto a ser executado;
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III - descricdo das metas a serem atingidas;
IV - definicdo das etapas ou fases da execugdo do Convénio de natureza financeira;

V - cronograma de execucdao do objeto e cronograma de desembolso do Convénio de
natureza financeira; e

VI - plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da
contrapartida financeira do proponente, quando aplicavel.

Art. 7°. O Plano de Trabalho serd analisado quanto a sua viabilidade e adequacao aos
objetivos do programa e, no caso das entidades privadas sem fins lucrativos, serdo
avaliadas sua qualificacdo técnica e sua capacidade operacional para gerir o instrumento, de
acordo com critérios estabelecidos pelo 6rgdao ou entidade responsavel pelo repasse dos
recursos.

§ 1° - Sera comunicada ao proponente qualquer irregularidade ou imprecisdo constatadas no
Plano de Trabalho, que devera ser sanada no prazo estabelecido pelo concedente ou
contratante.

§ 2° - A auséncia da manifestacdo do proponente no prazo estipulado implicara a
desisténcia do objeto do Convénio de natureza financeira.

§ 3° - Os Termos Aditivos realizados, durante a execugdo do objeto do Convénio de
natureza financeira, deverdo integrar o Plano de Trabalho.

DO PROJETO BASICO E DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 8°. Nos Convénios de natureza financeira, o projeto basico ou o termo de referéncia
devera ser apresentado antes da celebragdo do instrumento.

§ 1° - O projeto basico ou o termo de referéncia poderda ser dispensado no caso de
padronizacdao do objeto, a critério da autoridade competente do 6rgdao ou entidade
concedente, desde que instrua previamente o processo com despacho fundamentado.

§ 292 - Nos casos em que de Convénio de natureza financeira, que tiver por objeto obras ou
servicos de engenharia, o projeto basico ou termo de referéncia deverd ser apresentado no
prazo fixado no respectivo instrumento, prorrogavel uma Unica vez por igual
periodo, a contar da data da celebragdo.

§ 39 - O projeto basico ou termo de referéncia deverd ser examinado pela Unidade
Técnica de Convénios do concedente ou contratante e, se aprovado, ensejara a
adequacao do Plano de Trabalho.

8§ 4° - Constatados vicios sanaveis no projeto basico ou no termo de referéncia, estes
deverdo ser comunicados formalmente ao convenente ou contratado que fixara prazo para
sana-los.

§ 59 - Caso o projeto basico ou o termo de referéncia ndo seja entregue no prazo estabelecido
no paragrafo anterior ou receba parecer da Unidade Técnica de Convénios contrario a sua
aprovacdo, proceder-se-a a rescisdao do Convénio ou contrato de repasse, caso ja tenha sido
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assinado.

§ 6° - Quando houver, no Plano de Trabalho, a previsdo de transferéncia de recursos
para a elaboracdo do projeto badsico ou do termo de referéncia, é facultada a
liberacdo do montante correspondente ao custo do servico.

DOS REQUISITOS PARA CELEBRAGAO

Art. 9°. 0 Convénio sera firmado entre o titular da Secretaria, do Orgdo ou da
Entidade responsavel pelo programa de governo e o Orgdo ou Entidade interessada,
mediante o prévio atendimento dos seguintes requisitos:

I - Plano de Trabalho previamente aprovado pela Unidade Técnica da Secretaria ou da
Entidade responsavel pelo programa de governo;

II - comprovacdo do exercicio pleno da propriedade do imével, mediante certiddo atualizada
do cartdrio de imoéveis do Municipio em cujo territério sera executado o objeto do Convénio.

§ 1° - Quando o Convénio tiver por objeto a execucdao de obras ou servigos de
engenharia ou benfeitorias em imdvel pertencente a entidade privada sem fins lucrativos,
deverdo ser apresentadas as respectivas certidées negativa de 6nus e trintenaria.

§ 20 - Para celebrar o Convénio de que trata esta Instrucdo Normativa, qualquer que seja a
origem ou fonte dos recursos financeiros envolvidos, as entidades privadas sem fins
lucrativos, interessadas no objeto do Convénio, deverdo apresentar Atestado de Regular
Funcionamento emitido pela Promotoria de Justica Especializada ou pela Promotoria de
Justica Especializada do Terceiro Setor, ambas do Ministério Publico do Estado de Sergipe.

8§ 3° - 0 Atestado de Regular Funcionamento das entidades sem fins lucrativos,
previsto no paragrafo anterior, podera ser suprido por Certidées ou Atestados
emitidas pelo Ministério da Justica ou pelo Governo de Sergipe, desde que aceito pelo
Orgdo ou Entidade concedente do Convénio, e desde que ndo haja irregularidade atestada
pelo Ministério Publico Estadual em outro procedimento administrativo .

§ 4° - A celebragdo de Convénio de natureza financeira dependerd de prévio parecer
favoravel emitido pela Procuradoria-Geral do Estado ou pela Procuradoria Juridica da Entidade
concedente, quanto a adequacdao normativa e a legalidade do processo, no limite de suas
atribuicdes legais e constitucionais.

§ 5° - O Municipio, bem como os érgéos e Entidades Publicas ou Privadas, somente
poderdo figurar como convenente ou interveniente se atenderem previamente a todas as
exigéncias desta Instrucdo Normativa, ressalvados os casos de calamidade publica ou de
situacdo de emergéncia, declarados oficialmente na forma da Lei.

8§ 6° - Excetua-se das disposicoes do § 1° deste artigo, as situagbes em que a
convenente- beneficiaria for entidade integrante da Administracdo Publica ou Associacao Civil
qualificada pelo Estado de Sergipe como Organizacdo Social e disponha de autorizacdo
expressa para a utilizacdo do imdvel, mediante cessdo ou permissao gratuita de uso.

Art. 10. Nos termos desta Instrucdao Normativa, os convenentes ou intervenientes somente
poderdo celebrar Convénios envolvendo recursos dos orcamentos do Estado de Sergipe, se
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comprovarem possuir situacdo de adimpléncia, cabendo-lhes, obrigatoriamente:
I - apresentar Certiddo Negativa de Débito, emitida pela Secretaria de Estado da Fazenda;

II - apresentar Certiddes Negativas de Débito da Receita Federal do Brasil da Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, do FGTS e, quando o Municipio ndo possuir Regime Proprio de
Previdéncia, Certidao de Regularidade Previdenciaria do Ministério da Previdéncia Social.

III - apresentar Certiddo Negativa de Débito emitida pela Companhia de Saneamento de
Sergipe - DESO ou, em caso de parcelamento, Certidao Positiva com Efeito de Negativa;

IV - comprovar o cumprimento da aplicacdo de recursos em servigos e acbes de saude
e em educacdo, no Uultimo exercicio financeiro, dentro dos limites minimos
estabelecidos constitucionalmente.

8§ 1°- A comprovacdo do disposto no inciso IV, deste artigo, podera ser efetuada
mediante Declaragdo do Titular do Poder Executivo do Municipio, acompanhada do
RREO - Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria e do RGF - Relatorio de
Gestao Fiscal, do Ultimo quadrimestre ou semestre do exercicio financeiro anterior,
publicados na Imprensa Oficial.

§ 29 - Nos casos de calamidade publica ou de estado de emergéncia, declarados na forma da
lei, os Municipios do Estado de Sergipe, excepcionalmente, poderdo celebrar Convénio com os
Orgdos ou Entidades da Administracdo Estadual, desde que o objeto do Convénio
esteja  diretamente relacionado com as acdes de prevencao e combate as causas ou
conseqliéncias da calamidade ou estado de emergéncia ou ainda, para ajudar, assistir e
amparar a comunidade atingida.

8§ 392 — A comprovacdo de que trata os incisos I a IV deste artigo Deve ser realizada no ato de
celebracdo (assinatura) do convénio ou respectivos aditamentos, se houver, e quando da
liberacdo de cada parcela de recursos envolvidos. (Incluido pela IN n° 015, de 27 de dezembro
de 2010.)

§ 4° — Excetua-se da obrigatoriedade prevista neste artigo a celebragdo e aditamento de Convénios
com os Municipios do Estado de Sergipe, cujos recursos sejam destinados, exclusivamente, as agcdes
de transporte escolar dos alunos das unidades ou estabelecimentos escolares da Rede Estadual de
Ensino (Incluido pela IN n° 001 de 14 de janeiro de 2013).

Art. 11. Os Orgdos ou Entidades da Administracdo Plblica Estadual somente poderdo
celebrar Convénios destinando recursos dos orcamentos do Estado de Sergipe, com
entidades de direito privado que tenham sido reconhecidas de efetiva utilidade publica,
mediante Lei Estadual.

Paragrafo Unico - A celebracdao de Convénios com entidades privadas sem fins lucrativos
poderad ser precedida de chamamento publico, a critério do érgao ou entidade concedente,
visando a selecdo de projetos ou atividades, para tornar mais transparente o objeto do
Convénio.

DA FORMALIZAGCAO DO CONVENIO
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Art. 12. A formalizacdo de Convénios sera, obrigatoriamente, formalizada mediante
Termo, independentemente do seu valor ou objeto.

§ 1° - O Termo do Convénio devera mencionar o respectivo niumero de ordem em série anual
e a sigla do Orgdao ou Entidade da Administracao Estadual responsavel pela
descentralizagdo dos recursos.

§ 2° - Na "ementa" do Termo de Convénio deverdo ser indicados, sucintamente, os
nomes do concedente e do convenente e, quando for o caso, o home do interveniente e o
respectivo objeto.

§ 3° - No predmbulo do Termo de Convénio constardo os nomes dos Orgdos ou das Entidades
que o celebrardo, suas respectivas personalidades juridicas, os nimeros de inscricées no
CNPJ, os dados pessoais dos seus respectivos representantes com a indicacdo dos
dispositivos legais que os credenciam; a finalidade, a sujeicdo dos convenentes as
clausulas do Convénio, as normas desta Instrucdo Normativa e da Lei n°® 8.666/93 e suas
alteracoes.

Art. 13. No Termo de Convénio deverdao constar as seguintes clausulas essenciais ou
necessarias:

I - o objeto e seus elementos caracteristicos, com a descrigdo sucinta, clara e precisa, do
que o Orgdo ou a Entidade concedente pretende realizar ou obter, em consonancia
com o Plano de Trabalho e o Plano de Aplicacdo que integrardo o Convénio,
independentemente de transcrigdo;

II - as obrigagbes do convenente e, se for o caso, do interveniente, especificando-se as
atribuicbes e responsabilidades de cada um;

III - os prazos de inicio das etapas de execucdo e de conclusdo do Convénio, entendendo-se
por etapa cada uma das partes em que se divide a execucao do seu respectivo objeto;

IV - a vigéncia do Convénio, que deve ser fixada de acordo com o prazo previsto para a
execucao de seu objeto expresso no Plano de Trabalho e no de Aplicacao;

V - a expressa faculdade do direito do Orgdo ou Entidade da Administracdo Direta ou Indireta,
concedente dos recursos assumir o objeto do Convénio, no caso de paralisagdo imotivada de
sua execucdo ou de desvio de sua finalidade, a fim de evitar prejuizos ao Tesouro Estadual;

VI - a obrigatoriedade de que os recursos do Convénio, inclusive os de sua contrapartida,
sejam depositados e movimentados em conta vinculada ao respectivo convénio, aberta no
BANESE - Banco do Estado de Sergipe S/A ou, onde ndo houver Agéncia
desse banco, em outro estabelecimento oficial de crédito;

VII - a expressa previsdao de que os recursos do Convénio sejam utilizados exclusivamente
em despesas regularmente formalizadas, de acordo com a legislagao aplicavel;

VIII - a proibicdo de utilizagdo dos recursos em finalidades estranhas aquelas
estabelecidas no objeto do Convénio e nos Planos de Trabalho e de Aplicagao;

IX - o valor dos recursos, a classificacdo institucional, funcional-programatica e
econOmica; o numero da Nota de Empenho e a data de sua emissdo; bem como a
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indicacdo dos recursos da contrapartida, referente a participagdo do Orgdo ou Entidade
convenente e, se for o caso, do interveniente;

X - a for ma e o meio de transferéncia dos recursos do Convénio;

XI - a obrigatoriedade do convenente e, se for o caso, do interveniente, restituir ao
Tesouro do Estado de Sergipe, no prazo improrrogavel de até 30 (trinta) dias, o saldo de
recursos do Convénio, decorrente da sua denlncia, da rescisdo ou término da sua
vigéncia, inclusive quanto aos provenientes de receitas obtidas em aplicacGes financeiras
realizadas;

XII - a autorizagdao para que a Secretaria de Estado da Fazenda promova junto ao BANESE -
Banco do Estado de Sergipe S/A, a transferéncia administrativa do saldo de recursos do
convénio a conta do Tesouro do Estado, nos casos em que ndo houver movimentacdo da
conta do Convénio pelo periodo continuo superior a noventa dias, sem causa devidamente
justificada;

XIII - a obrigatoriedade do Orgdo ou da Entidade convenente e, se for o caso, do
interveniente prestar contas da totalidade dos recursos do Convénio, inclusive do
produto das aplicacdes financeiras;

XIV - o direito de propriedade do Orgdo ou da Entidade da Administracdo PUblica Estadual,
direta ou indireta, sobre os bens e direitos patrimoniais remanescentes da execugdao do
Convénio, assim como os bens produzidos ou construidos durante sua vigéncia, salvo se
houver disposicdo legal em contrario;

XV - os casos de rescisdao do Convénio, bem como a hipotese de sua denuncia por algum
dos participes, isoladamente, a qualquer tempo;

XVI - a obrigatoriedade do Orgdo ou da Entidade convenente e, se for o caso, da
interveniente, assumir integralmente as responsabilidades por todas as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e tributarias, incidentes sobre o objeto do Convénio;

XVII - foro da Capital do Estado de Sergipe, onde serdo dirimidas as duavidas
decorrentes da execugao do Convénio; e

XVIII - a obrigatoriedade de que a documentacdao, em originais, comprobatéria da execucgao
do objeto do Convénio de natureza financeira, seja entregue ao Orgdao ou da Entidade
concedente dos recursos.

8§ 1° - Para fins do disposto no inciso VI deste Artigo, quando houver a celebracdo de
convénios entre o Estado de Sergipe e entidades da Administracdo Direta e Indireta da Unido
Federal, admite-se-& que o depdsito e a movimentagdao dos recursos financeiros do Tesouro
Estadual sejam processados na Conta uUnica do Governo Federal, por intermédio do Banco do
Brasil S.A. ou Caixa Econdmica Federal, sem a necessidade de abertura de conta bancaria
especifica. (incluido pela IN n°© 013, de 27 de setembro de 2009)

8§ 2° - Excetua-se do disposto no inciso XIV deste artigo, as situagbes em que o instrumento
de cessdo ou permissdo gratuita de uso do imovel, firmado com a entidade integrante da
administragcdo publica ou associagdo civil qualificada pelo Estado de Sergipe como Organizacdo
Social, dispuser de forma contraria.
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Art. 14. E proibida a inclusdao, a tolerdncia ou a admissdo nos Convénios, sob pena de
nulidade do ato e de responsabilidade do titular do Orgao ou da Entidade da Administracao
Publica direta ou indireta, de clausulas ou condigbes que admitam:

I - a realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar;
II - o aditamento do objeto do Convénio ou de suas metas;

III - a utilizacgdo dos recursos do Convénio em finalidade diversa daquela
estabelecida nos respectivos Planos de Trabalho e de Aplicagdao, salvo nos casos de
calamidade publica ou de situacdo de emergéncia, declaradas nos termos da Lei;

IV - a atribuigdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos ao objeto do Convénio;

V - a realizagdo de despesas com multas, juros ou atualizagdo monetaria, inclusive quanto
aos pagamentos ou aos recolhimentos fora do prazo;

VI - a realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater estritamente
educativo, informativo ou de orientacdo social, nas quais ndo devem constar nomes, simbolos
ou imagens que caracterizem promogao pessoal de autoridades ou de servidores publicos.

de fevereiro de 2009)

DA PUBLICIDADE

Art. 15. A eficacia de Convénios fica condicionada a publicagdo do respectivo extrato no
Didrio Oficial do Estado de Sergipe, que sera providenciada pelo concedente ou contratante,
no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura, contendo os seguintes elementos:

I - espécie, nimero de ordem, sigla do Orgdo ou Entidade concedente do Convénio e o ano de
sua celebracao;

II - resumo do objeto e valor do Convénio;

III - crédito orgamentario, nimero, data e valor do Empenho pelo qual a despesa sera
executada;

IV - valor a ser pago no exercicio em curso, bem como em cada um dos exercicios
subseqlientes, quando for o caso; e

V - prazo de vigéncia do Convénio.

Paragrafo Gnico - Somente deverdo ser publicados no Diario Oficial do Estado os extratos
dos aditivos que alterem o valor ou ampliem o prazo de execucdao do objeto do Convénio,
vedada a alteragdo da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no
caput.

Art. 16. O concedente ou o contratante notificara, no prazo de até trinta dias, da celebracao
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do Convénio a Assembléia Legislativa.

Paragrafo Unico - Quando o convenente for Orgdo ou Entidade dos Poderes dos
Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios devera, no prazo de até trinta dias,
dar conhecimento ao respectivo Poder Legislativo.

DAS ALTERACOES DO CONVENIO

Art. 17. O Convénio podera ser alterado mediante proposta, devidamente formalizada e
justificada,

a ser apresentada ao concedente ou ao contratante no prazo de, no minimo, sessenta dias
antes do término de sua vigéncia.

Art. 18. A reformulacdo do Plano de Trabalho e do Plano de Aplicacdo somente podera
ser efetuada por meio de Termo Aditivo, mediante justificativa, previamente apreciada pelo
Orgao ou pela Entidade da Administracdo Estadual responsavel pelo programa de
governo e mediante a prévia manifestagdo favoravel da Procuradoria-Geral do Estado ou do
Orgao Juridico da Entidade concedente dos recursos.

Paragrafo Unico - Ndo poderd ser alterado o objeto do Convénio ou do Contrato de
Repasse, exceto no caso de ampliacdo da execucdo do objeto pactuado ou para redugao ou
exclusdo de meta, sem prejuizo da funcionalidade do objeto conveniado ou contratado.

DA EXECUGAO DO CONVENIO

Art. 19. O Convénio ou Contrato de Repasse devera ser executado em estrita observancia
as clausulas pactuadas pelos participes e as normas pertinentes, inclusive desta Instrugdo
Normativa e da Lei n© 8.666/93, sendo vedado:

I - realizar despesas a titulo de taxa de administracao, de geréncia ou similar;

ITI - efetuar pagamento a servidor ou empregado publico, a qualquer titulo, integrante do
quadro de pessoal de Orgdo ou de Entidade da Administracdo Publica direta ou indireta de
qualquer ente da federacdo, por servigos de consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas
hipoteses previstas em leis especificas;

III - utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da
estabelecida no instrumento, ressalvado o custeio da implementacdo das medidas de
preservacdo ambiental inerentes as obras constantes do Plano de Trabalho;

IV - realizar despesa em data anterior ou posterior a vigéncia do Convénio ou Contrato de
Repasse;

V - efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se
expressamente autorizado pela autoridade competente do concedente ou do contratante, e
desde que o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia do Convénio ou
Contrato de Repasse pactuado;

VI - realizar despesas com taxas bancarias, com multas, com juros ou com correcao
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monetaria, inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto no
que se refere as multas, se decorrentes de atraso na transferéncia de recursos pelo
concedente, e desde que os prazos para pagamento e 0s percentuais sejam 0S mesmos
aplicados no mercado;

VII - transferir recursos para clubes, para associacdes de servidores ou para quaisquer
entidades congéneres, exceto para creches e escolas para o atendimento pré-escolar; e

VIII - realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou
de orientacdo social, nas quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promogcao pessoal e desde que previstas no Plano de Trabalho.

Paragrafo GUnico - Observado o limite maximo de 5% do valor dos recursos do convénio
ou do contrato de repasse poderdo ser custeadas despesas administrativas das entidades
privadas sem fins lucrativos, sendo vedada a remuneracdao dos dirigentes, soécios ou
mantenedores da entidade privada com recursos do Convénio, e desde que obedecidas as
seguintes exigéncias:

a - estar expressamente previsto no Plano de Trabalho;
b - estar diretamente relacionadas ao objeto do Convénio ou Contrato de Repasse; e

c - ndo estejam custeadas com recursos de outros Convénios ou Contratos de Repasse.

DA LIBERACAO DE RECURSOS DO CONVENIO

Art. 20. Os recursos financeiros recebidos para execugdo do objeto do Convénio
serdo classificados como receita orgamentaria, no Orgdo ou na Entidade Convenente e, se for o
caso, no interveniente, constituindo transferéncias correntes ou de capital, conforme
a destinacdo estabelecida nos Planos de Trabalho e de Aplicagao.

Art. 21. A transferéncia dos recursos destinados ao atendimento do objeto do Convénio
devera obedecer ao cronograma de desembolso financeiro, cuja parcela Unica ou a primeira
parcela dos recursos somente poderd ser liberada apés o cumprimento das seguintes
exigéncias:

I - publicacdo do extrato do Convénio no Diario Oficial do Estado de Sergipe, consoante
disposto no art. 15 desta Instrucao Normativa;

II - abertura de conta especial e vinculada para movimentar os recursos do Convénio, na
forma estabelecida no inciso VI do art. 13, desta Instrucdo Normativa; e

III - cumprimento do quanto disposto no inciso XII do Art. 40 desta Instrucao Normativa.
(Incluido pela IN n° 015, de 27 de dezembro de 2010.)

Art. 22. A liberacdo dos recursos dos Convénios, celebrados pelos Orgdos e pelas Entidades
da Administragdo Publica Estadual direta ou indireta, devera ser efetuada, preferencialmente,
em mais de uma parcela, de modo a viabilizar a prestacdo de contas parcial dos
recursos transferidos a concedente ou interveniente.

Paragrafo Gnico - Quando a liberacdo dos recursos do Convénio ocorrer em mais de uma
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parcela, a liberagdo da parcela seguinte ficara condicionada a apresentacdo da prestacao de
contas da parcela anterior.

Art.— 23 - 0Osrecursos—serao-mantidos—em—conta-banecaria-vinculada—ao-Convénio;—cujos
sagues-somente—poderdo-ocorrer—para—o-pagamento-de-despesas—previstas—noes—Planes—de
Trabalho-e—de—Aplicacdo,—mediante-cheque-neminativo-ao-beneficiario,—com-copia;—ou-com-
ordem-banecaria, ou—para-aplicacde-ne-mercado-financeiro-

Art. 23. Os recursos serdo mantidos em conta bancaria vinculada ao Convénio, cujos saques
somente poderdo ocorrer para o pagamento de despesas previstas nos Planos de Trabalho e de
Aplicacdo, mediante cheque nominativo ao beneficiario, com ordem bancaria ou ordem de
sague, ou para aplicagcdo no mercado financeiro. (Redacdo dada pela IN n© 008, de 16 de
fevereiro de 2009)

§ 19 - Os saldos de Convénio, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente
aplicados em cadernetas de poupanca de instituicdo financeira oficial, se a previsao de
seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicacdo financeira de curto
prazo.

8§ 29 - Os rendimentos das aplicagdes financeiras serdao, obrigatoriamente, aplicados no
objeto do Convénio, estando sujeitos as mesmas condigbes de prestacdo de contas exigidas
para os demais recursos conveniados.

8§ 39 - As receitas oriundas dos rendimentos de aplicacdes financeiras ndo poderdao ser
computadas como contrapartida da convenente ou interveniente.

DA CONTRATACAO COM TERCEIROS

Art. 24. Os contratos celebrados a conta dos recursos de Convénios ou Contratos de
Repasse deverdo conter clausula que obrigue o contratado a conceder livre
acesso aos documentos administrativos, aos registros contabeis e informacdes bancarias
da empresa, referentes ao objeto contratado, para os servidores dos d6rgdos e entidades
publicas concedentes e dos érgaos de controle interno e externo do Estado de Sergipe.

DA CONTRATACAO POR E NTIDADES SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 25. Para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos com recursos de Orgdos
ou de Entidades da Administracdo Publica Estadual, as entidades privadas sem fins
lucrativos deverdo realizar cotacdo prévia de pregos no mercado, em no minimo trés
fornecedores, observados os principios da impessoalidade, da moralidade e da
economicidade.

§ 1° - A documentacdo comprobatdria da cotagdo de precos no mercado, na forma disposta no
caput, devera ser apresentada ao Orgdo ou Entidade concedente dos recursos, juntamente
com a respectiva prestacdo de contas de cada parcela do Convénio.

§ 2° - A entidade privada sem fins lucrativos devera contratar empresas que tenham
participado da cotagdo prévia de pregos, ressalvados os casos em que ndo acudirem
interessados a cotacdo, quando serd exigida pesquisa ao mercado, previamente a
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contratagao.

Art. 26. A cotacdo prévia de pregos prevista no art. 25 desta Instrucdo Normativa, sera
realizada conforme os seguintes procedimentos:

I - o0 convenente registrara a descricdo completa e detalhada do objeto a ser contratado, que
deverd estar em conformidade com o Plano de Trabalho, especificando as
guantidades e demais especificacdes dos bens ou servicos;

II - o ato de convocacgdo para cotacao prévia de precos permanecera disponivel pelo prazo de,
no minimo, cinco dias em mural de instituicdes de livre acesso ao publico, e determinara:

a) o prazo para o recebimento de propostas, que respeitara os limites minimos de cinco dias,
para a aquisicao de bens, e de quinze dias para a contratacao de servicos;

b) os critérios para a selecdo da proposta mais vantajosa que priorize 0 menor preco € a
melhor qualidade do bem ou servico, sendo admitida a definicio de outros
critérios relacionados a qualificacdes relevantes do objeto, tais como o valor técnico, o
carater estético e funcional, as caracteristicas ambientais, o custo de utilizacdo, a
rentabilidade; e

c) o prazo de validade das propostas, respeitado o limite maximo de sessenta dias.

III - a entidade privada sem fins lucrativos, em decisdo fundamentada, selecionara a
proposta mais vantajosa para assegurar o atendimento do objeto do Convénio, segundo os
critérios definidos no chamamento para cotagdo prévia de pregos; e

IV - o resultado da selecdo a que se refere o inciso anterior sera publicado no quadro de
avisos da entidade convenente, de amplo acesso ao publico.

Art. 27. Cada processo de compras e contratacdes de bens, obras e servicos das entidades
sem fins lucrativos devera conter no minimo, os seguintes elementos:

I - os documentos relativos a cotagdo prévia ou as razées que justifiquem a sua dispensa;

II - os elementos que definiram a escolha do fornecedor ou executante e a justificativa do
prego;

III - a comprovacgdao do recebimento da mercadoria, do servigo ou da obra; e

IV - os documentos contabeis relativos ao pagamento, tais como Nota Fiscal, recibo do
pagamento e copia do respectivo cheque.

DA CONTRATAGCAO POR ORGAOS E ENTIDADES PUBLICAS

Art. 28. Os o6rgdos e entidades da Administracdo Publica dos entes da federagdo, que
receberem transferéncias voluntarias do Estado de Sergipe por meio dos instrumentos
regulamentados por esta Instrucdao Normativa, deverdo observar as disposicdoes da Lei n°
8.666/93, bem como as demais normas federais e estaduais pertinentes a contratacdo de
bens e servicos, quando da contratacao de terceiros.

§ 1° - Para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos comuns, o convenente podera
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utilizar preferencialmente a modalidade pregao, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho
de 2002, sendo utilizada, preferencialmente, a sua forma eletronica.

§ 22 - A inviabilidade da utilizacdo do pregdo na forma eletrGnica deverd ser
devidamente justificada pela autoridade competente do convenente ou contratado.

DOS PAGAMENTOS

Art. 29. Salvo a situagao prevista no § 1° do Art. 13 desta Instrugdo, os recursos deverdao ser
mantidos na conta bancaria especifica do Convénio ou Contrato de Repasse e somente
poderdo ser utilizados para pagamento de despesas constantes do Plano de Trabalho ou para
aplicacdo no mercado financeiro, nas hipdteses previstas em lei ou nesta Instrugdo Normativa.
(Redacao dada pela IN n© 013, de 23 de setembro de 2009)

§ 19 - Os recursos destinados a execucdo de Contratos de Repasse deverdo ser mantidos
blogueados em conta especifica, somente sendo liberados, na forma ajustada, apods
verificagdo de regular execucdo do objeto pelo mandatario.

§ 2° - Os atos referentes a movimentagdo e ao uso dos recursos a que se refere o caput
serdo realizados observando-se os seguintes preceitos:

I - movimentagcdo mediante conta bancaria especifica para cada Convénio ou Contrato de
Repasse;

Htu%rdade—des—femeeede#es—e&des—pmsbade#es—ée—sewrges—

II - pagamentos realizados, exclusivamente, em cheque nominal e em ordem cronolégica, em
conta bancaria de titularidade dos fornecedores de bens e dos prestadores de servigos,
mediante ordem bancaria ou de saque. (Redacao dada pela IN n°® 008, de 16 de fevereiro de
2009)

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

Art. 30. Apds a assinatura do Convénio, bem como de seus Termos Aditivos, devera ser
remetida copia do respectivo processo a Unidade Técnica de Convénios do
Orgao ou Entidade da Administracdao Publica Estadual responsavel por sua execugao, sua
fiscalizacao e sua prestacdao de contas.

Paragrafo Gnico - O titular do Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica Estadual, direta
ou indireta, concedente do Convénio, devera designar, mediante Portaria, um servidor,
lotado na Unidade Técnica de Convénios, para realizar inspecbes, in loco, com a
periodicidade necessaria para averiguar a execucdo da totalidade dos recursos de cada
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Convénio, das quais emitira relatério circunstanciado.

Art. 31. A execucdo sera acompanhada e fiscalizada de forma a garantir a regularidade dos
atos praticados e a plena execugao do objeto, respondendo o convenente ou contratado
pelos danos causados a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao do Convénio.

§ 1° - Os agentes que fizerem parte do ciclo de transferéncia de recursos sd&o
responsaveis, para todos os efeitos, pelos atos que praticarem no acompanhamento da
execugdo do Convénio.

8§ 29 - Os processos, os documentos ou as informagbes referentes a execucdo de Convénio
ou do Contrato de Repasse ndao poderdo ser sonegados aos servidores dos o&rgaos e
entidades publicas concedentes ou contratantes e dos drgaos de controle interno e externo
do Estado de Sergipe.

8§ 39 - Aquele que, por acdo ou omissdo, causar embaraco, constrangimento ou obstaculo a
atuagdo dos servidores dos drgdos e entidades publicas concedentes ou contratantes e dos
orgaos de controle interno e externo do Estado de Sergipe, no desempenho de suas funcdes
institucionais necessarias ao acompanhamento e fiscalizacdo dos recursos estaduais
transferidos, ficara sujeito a responsabilizacdo administrativa, civil e penal.

§ 4° - O servidor encarregado de elaborar o relatério trimestral ou de aprovar a prestagdo de
contas do Convénio ndo podera emitir o parecer técnico da vistoria, de forma a assegurar a
segregacao de funcoes.

Art. 32. O Orgdo ou Entidade concedente ou contratante deverd prover as condicBes
necessarias a Unidade Técnica de Convénios para assegurar a realizacdo das atividades de
acompanhamento do objeto pactuado, conforme o Plano de Trabalho e a metodologia
estabelecida no instrumento, programando visitas ao local da execucdo com tal finalidade,
e, caso ndo ocorram, deverdo ser devidamente justificadas no processo do Convénio, sob
pena de responsabilidade solidaria.

Paragrafo Unico - No caso de realizagdo de obras ou servicos de engenharia mediante
Convénio, o concedente dos recursos devera comprovar que dispbe de estrutura que
permita acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto pactuado, de forma a garantir a
regularidade dos atos praticados e a plena execucao do objeto, nos termos desta Instrucao
Normativa e da Lei n® 8.666/93, em especial o cumprimento dos prazos de analise da
respectiva prestagao de contas.

Art. 33. No acompanhamento e na fiscalizacdo do objeto do Convénio serdo verificados:

I - a comprovagao da regular aplicacdo dos recursos, na forma da legislagdao aplicavel,
sobretudo dos principios da moralidade, da impessoalidade e da eficiéncia;

II - a compatibilidade entre a execucdo do objeto e o que foi estabelecido no Plano de
Trabalho, em relagdo aos desembolsos e pagamentos, conforme os cronogramas apresentados;

III - a regularidade das informacgdes registradas pelo convenente ou contratado; e
IV - o cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condicOes estabelecidas.

Art. 34. O concedente ou contratante comunicard ao convenente ou contratado e ao
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interveniente, quando houver, quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou
outras pendéncias de ordem técnica ou legal, e suspendera a liberacdo dos recursos, fixando
prazo de até trinta dias para saneamento ou para apresentacdo de informacbes e
esclarecimentos.

8§ 19 - Recebidos os esclarecimentos e informagdes solicitados, o concedente ou contratante
dispord do prazo de até trinta dias para aprecid-los e decidir quanto a
aceitacao das justificativas apresentadas, sendo que a apreciacdo fora do prazo previsto ndo
implica aceitagdo das justificativas apresentadas.

8§ 2° - C(Caso ndo haja a regularizacdo no prazo previsto no caput, o concedente ou
contratante realizard a apuragdo do dano ao erario e comunicara o fato ao convenente ou
contratado para que seja ressarcido o valor ao Erario estadual.

8§ 32 - O nao atendimento das medidas saneadoras previstas no § 2° deste
artigo ensejara a instauracdao de Tomada de Contas Especial, nos termos da Lei
Complementar n° 04, de 1990 (Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe).

Art. 35. Para assegurar o acompanhamento e o controle dos resultados das agOes
de cada Convénio, o titular de cada Orgdo ou Entidade concedente devera encaminhar a
Controladoria- Geral do Estado, Relatéorio e Parecer da respectiva Unidade Técnica
de Convénios quanto a regularidade ou ndo da prestagdo de contas de cada parcela, a que
se refere o artigo anterior, no prazo de até sessenta dias, a contar da prestacdao de contas da
respectiva parcela.

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 36. A prestacdo de contas do Convénio sera constituida pelos seguintes documentos:

I - copia dos Planos de Trabalho e de Aplicagdo dos recursos do Convénio, na for ma do Anexo
I desta Instrugdao Normativa;

II - copia do Termo do Convénio e de seus respectivos Termos Aditivos, quando houver, na
forma do Anexo II desta Instrugdao Normativa;

IITI - demonstrativo da execucdo da Receita e Despesa, na forma do Anexo III desta
Instrucao Normativa;

IV - relacdo dos documentos comprobatdrios das despesas executadas no objeto do
Convénio, na forma do Anexo IV, desta Instrucdao Normativa;

V - demonstrativo da conciliagdo dos saldos da conta bancaria do Convénio, na for ma do
Anexo Vv, desta Instrucdao Normativa;

VI - demonstrativo de todos o0s bens adquiridos, produzidos ou construidos com
recursos do Convénio, quando aplicavel, na forma do Anexo VI desta Instrugdo Normativa;

VII - demonstrativo da aplicacdo dos recursos do Convénio, na forma do Anexo VII,
desta Instrugao Normativa;

VIII - copia da publicagdo do extrato do Convénio e, quando houver, de seus Termos Aditivos
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no Diario Oficial do Estado de Sergipe;

IX - copia do Parecer da Procuradoria-Geral do Estado, emitido sobre o Convénio e, se houver,
dos seus respectivos Termos Aditivos;

X - copia das ~Notas de Empenho e das Notas de Anulagdo de Empenho, quando houver
emitidas pelo Orgdo ou Entidade concedente;

XI - coépia das Notas de Empenho emitidas pelo Orgdo ou Entidade convenente ou
interveniente, quando aplicavel;

XII - relatdrio circunstanciado sobre os resultados alcangados com a execucdao do
objeto do Convénio;

XIII - documentos originais comprobatdérios de todas as despesas executadas no
objeto do Convénio;

XIV - extratos originais de toda a movimentagao financeira da conta bancaria do Convénio;

XV - documentos comprobatorios do recolhimento do saldo de recursos do Convénio,
quando houver;

XVI - documentos originais dos processos das licitagdes realizadas, ou das justificativas
quanto as suas dispensas ou inexigibilidade, com a respectiva fundamentacao legal;

XVII - originais dos contratos firmados com terceiros, pela convenente ou interveniente;

XVIII - termo de recebimento provisério e definitivo, conforme disposto nos arts. 73 e 74 da
Lei n® 8.666, de 1993, quando o Convénio tiver por objeto a execucdo de obras ou servicos
de engenharia;

XIX - parecer circunstanciado da Unidade Técnica de Convénios do Orgdo ou
Entidade da Administracdo Publica estadual direta ou indireta, sobre os resultados e sobre
a regularidade da aplicacdo dos recursos do Convénio pela convenente e, se for o caso, pela
interveniente

XX - a relagdo de treinados ou capacitados, quando for o caso; e
XXI - relagao dos servigos prestados, quando for o caso.

8§ 1° — a Execucdo da Receita e da Despesa Financeira e a Conciliacdo dos Saldos
Bancarios, indicados nos incisos II e IV deste artigo, deverdo ser assinados por
contabilista legalmente habilitado, cuja assinatura nessas pecgas contabeis deve ser
identificada com o CPF e o nimero do registro profissional no respectivo Conselho Regional de
Contabilidade.

Art. 37. A prestacdo de contas parcial de parcela do Convénio devera ser apresentada dentro
de tempo habil, para assegurar a liberagdo dos recursos da parcela subseqlente, se houver.

Paragrafo Unico - Em caso de ndo haver a prestacdo de contas parcial de alguma
parcela do Convénio, em tempo habil ao exame da documentacdo comprobatéria das
despesas executadas, fica proibida a transferéncia dos recursos da parcela subsequente,
sob pena de responsabilidade do titular do Orgao ou da Entidade da Administracao Publica
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Estadual, direta ou indireta.

Art. 38. A prestacdo de contas final do Convénio devera ocorrer no prazo de até trinta
dias consecutivos, a contar do término de sua vigéncia ou da data de rescisdo ou conclusdo do
objeto do Convénio, o que ocorrer primeiro.

Art. 39. A prestacdo de contas deverd, previamente, ser examinada pela Unidade
Técnica de Convénios do Orgdo ou pela Entidade da Administracdo Estadual, concedente do
Convénio, a qual emitira parecer circunstanciado sobre:

I - os resultados alcancados com a execucdao do objeto do Convénio, bem como quanto ao
fiel cumprimento das clausulas convencionadas e das normas legais aplicaveis; e

II - a efetividade da execucdo do objeto do Convénio, ou seja, quanto & producéo, pelo Orgdo
ou pela Entidade convenente e, se for o caso, pelo interveniente, dos resultados descritos no
objeto do Convénio.

Art. 40. A prestagdo de contas dos Convénios sera analisada sob a responsabilidade
administrativa do titular do Orgao ou da Entidade concedente dos recursos, sem
prejuizo das providéncias previstas nos artigos 22 e 35 desta Instrugdo Normativa.

§ 12 - Em caso de impropriedades insanaveis ou de irregularidades constatadas
pela Unidade Técnica de Convénios, prevista no artigo 34 desta Instrugdo Normativa, o titular
do Orgdo ou da Entidade concedente dos recursos do Convénio, sob pena de
responsabilidade solidaria, devera notificar a Controladoria-Geral do Estado, no prazo
de até 30 (trinta) dias, para adocdo das providéncias legais cabiveis.

§ 2° - Os processos com toda a documentagcdo da celebragdo do Convénio e de suas
respectivas prestacdes de contas deverdao permanecer no respectivo Orgdo ou na Entidade
da Administracdo Publica estadual, a disposicdo dos 6rgaos de controle interno e externo.

Art. 41. Toda a documentacdo comprobatdria da execucdo do objeto do Convénio, e de
suas respectivas despesas, deverd ser emitida em nome do Orgdo ou da Entidade
convenente, e se for o caso, do interveniente, que efetuara o pagamento dos fornecedores e
dos prestadores de servigos, cujos comprovantes serdo identificados com o numero do
respectivo Convénio.

Paragrafo Unico - Os documentos a que se refere o caput, deste artigo, deverdo ser
mantidos em arquivo especifico, em boa ordem e a disposicdo dos 6rgdos de controle interno
e externo do Estado de Sergipe, pelo prazo de 30 (trinta) anos, a contar da conclusdo do
objeto do Convénio, para fins de comprovacao junto ao INSS e ao FGTS.

Art. 42. Quando o convenente e, se for o caso, o interveniente do Convénio assumir a
obrigacdo de contrapartida financeira, a respectiva prestacdo de contas devera
evidenciar as despesas realizadas com o0s recursos dessa contrapartida.

Art. 43. O 6rgdo ou a entidade que receber recursos na forma estabelecida nesta
Instrugdo Normativa estara sujeito a prestar contas da sua boa e regular aplicagdo no prazo
maximo de trinta dias, contados do término da vigéncia do Convénio, contrato ou do ultimo
pagamento efetuado, quando este ocorrer em data anterior aquela do encerramento da
vigéncia.



= e =

ESTADO DE SERGIPE
CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

Paragrafo Gnico - Quando a prestacdo de contas ndo for encaminhada no prazo
estabelecido no caput, o concedente ou contratante estabelecerd o prazo maximo de 30
(trinta) dias para sua apresentacdo, ou para recolhimento dos recursos, incluidos os
rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro, atualizados monetariamente e acrescido de
juros de mora, na forma da lei.

Art. 44. Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas
nas aplicagbes financeiras realizadas, ndo utilizadas no objeto pactuado, serdo devolvidos ao
Orgdo ou Entidade repassador dos recursos, no prazo estabelecido para a apresentacdo da
prestacdo de contas.

Paragrafo Gnico. A devolucdo de recursos prevista no Caput deste Art. serd devidamente
corrigida pelo indice da caderneta de poupanca, independentemente da época em que foram
depositados pelos participes, observando-se a proporcionalidade dos recursos transferidos e os
da contrapartida do convenente. (Incluido pela IN n°® 014, de 06 de agosto de 2010)

Art. 45. Incumbe ao 6rgdo ou a entidade concedente ou contratante decidir sobre a
regularidade da aplicacao dos recursos transferidos e, se extinto, ao seu sucessotr.

Art. 46. A autoridade competente do concedente ou contratante terd o prazo de sessenta
dias, contado da data do recebimento, para analisar a prestacdo de contas do
instrumento, com fundamento nos pareceres técnico e financeiro expedidos pela Unidade
Técnica de Convénios.

Paragrafo (nico - Caso a prestacdo de contas ndo seja aprovada, exauridas todas as
providéncias cabiveis para regularizacdo da pendéncia ou para reparacdao do dano, a
autoridade competente, sob pena de responsabilidade solidaria, adotar & as providéncias
necessarias a instauracdo da Tomada de Contas Especial, com posterior encaminhamento do
processo a Controladoria-Geral do Estado, que aplicara as demais providéncias legais cabiveis.

DA DENUNCIA E DA RESCISAO

Art. 47. A prestacdo de contas parcial fora do prazo estabelecido no respectivo
Convénio, acarretard a imediata suspensdo da transferéncia dos recursos das parcelas
subseqlentes e, se essa irregularidade persistir por prazo superior a 30 (trinta) dias, sem
causa justificada, implicara na rescisao do Convénio.

Paragrafo Unico - Constitui motivo justo e suficiente para a imediata rescisdao do Convénio,
dentre outros, a utilizagdo dos recursos financeiros em finalidades estranhas
aquelas previstas nos respectivos Planos de Trabalho e de Aplicagao.

Art. 48. O Convénio ou Contrato de Repasse poderd ser denunciado a qualquer tempo,
ficando os participes responsaveis somente pelas obrigagdes e auferindo as vantagens
do tempo em que participaram voluntariamente da avencga, ndo sendo admissivel clausula
obrigatéria de permanéncia ou sancionadora dos denunciantes.

Paragrafo Gnico - Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extincgdo do Convénio
ou do Contrato de Repasse, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes
das receitas obtidas das aplicagdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a entidade ou
orgao repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de trinta dias do evento, sob pena da
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imediata instauragdo de Tomada de Contas Especial do responsavel, providenciada pela
autoridade competente do Orgdo ou da Entidade titular dos recursos.

Art. 49. Constituem motivos para rescisdao do Convénio ou do Contrato de Repasse:
I - o inadimplemento de qualquer das clausulas pactuadas;

II - a constatagdao, a qualquer tempo, de falsidade ou da incorrecao de informagao em
qualquer documento apresentado; e

III - a verificacdo de qualquer circunstdncia que enseje a instauracdo de Tomada
de Contas Especial.

Paragrafo Unico - A rescisdao do Convénio ou do Contrato de Repasse, quando resulte dano ao
erario, enseja a instauracdo de Tomada de Contas Especial.

DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 50. Tomada de Contas Especial € um processo devidamente formalizado, dotado de
rito préprio, que objetiva apurar os fatos, identificar os responsaveis e quantificar o dano
causado ao erario, visando ao seu imediato ressarcimento.

§ 1° - A Tomada de Contas Especial somente deverd ser instaurada depois de
esgotadas as providéncias administrativas internas pela ocorréncia de algum dos seguintes
fatos:

I - a prestagdo de contas do Convénio ou Contrato de Repasse ndo for apresentada no prazo
fixado no caput do art. 43, observado o § 1° do referido artigo; e

II - a prestacdo de contas do Convénio ou Contrato de Repasse ndo for aprovada em
decorréncia de:

a) inexecucdo total ou parcial do objeto pactuado;
b) desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos;

c) impugnacdo de despesas, se realizadas em desacordo com as disposigdes do termo
celebrado ou desta Instrucdo Normativa;

d) ndo utilizagdo, total ou parcial, da contrapartida pactuada, na hipotese de néo
haver sido recolhida na forma prevista no paragrafo Unico do art. 44;

e) ndo aplicagdo nos termos do § 1° do art. 23 ou ndo devolugdo de rendimentos de
aplicagcdes financeiras, no caso de sua nao utilizagao;

f) ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario.

§ 2° - A Tomada de Contas Especial sera instaurada, ainda, por determinacdo da
Controlador ia- Geral do Estado ou do Tribunal de Contas do Estado, no caso de omissdo da
autoridade competente em adotar as medidas dispostas nesta Instrucao Normativa.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-do o0s dias consecutivos,
exceto quando houver expressa disposicdo legal em contrario.

Art. 52. Quando o Convénio tiver como convenente ou interveniente o Orgdo ou a Entidade da
Administracdo Publica Estadual, do Distrito Federal ou Municipal, quanto aos
procedimentos administrativos, financeiros e técnicos de sua execucdo sujeitar-se-3o:

I - a fiscalizacdo do Orgdo ou Entidade da Administracdo Estadual concedente dos recursos;

II - as normas da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracbes subseqlientes,
quanto aos aspectos da aquisicdo de bens e da contratacdo dos servicos necessarios a
execucdo do objeto do Convénio e, quando aplicavel, as normas da Lei Complementar n°
101/2000.

Paragrafo Gnico - Quando o Convénio for celebrado com Orgdo ou Entidade do Municipio, a
execucdo de seu objeto sujeitar-se-a as disposicdes da Lei Organica municipal.

Art. 53. O Orgdo ou a Entidade convenente e, se for o caso, o interveniente, somente podera
celebrar os Convénios se, previamente, atender aos requisitos previstos nos arts. 9° e
109, desta Instrucdo Normativa.

Art. 54. A inobservancia das disposicdoes desta Instrucdo Normativa constitui omissdo do
dever funcional e serd punida, na forma da Lei estadual n°® 2.148, de 21 de dezembro de
1977, e suas alteracdes subseqlientes.

Paragrafo (nico - Sem prejuizo do disposto no caput, sdo, subsidiariamente,
aplicaveis a descentralizacdo de recursos dos Orcamentos do Estado de Sergipe, as
disposicdes das Leis: n® 8.429, de 02 de junho de 1992; Lei n°® 8.666, de 21 de junho 1993;
Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000; Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964 e,
Lei n© 9.504, de 30 de setembro de 1997.

Sras Entidad 5 Admini %o PUbH tadual, e trui : lzacio_d
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Art. 55. Os formularios e documentos dos Anexos I a VIII desta Instrugdo Normativa deverdo
ser utilizados pelos Orgdos ou Entidades da Administracdao Publica estadual, para instruir a
formalizagdo do Convénio e a respectiva prestacao de contas. (Redacdo dada pela IN n© 009,
de 20 de margo de 2009)

Art. 56. Revogam-se as Instrucdes Normativas n°® 001/CONGER/2000, 003/CONGER/2007,
e 005/CONGER/2008, sem prejuizo de sua aplicagdo aos Convénios celebrados até esta data.

Art. 57. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Aracaju, Sergipe, 10 de dezembro de 2008.
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